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1 กรณีเป็นผู้จัด 1 ใบตัดงบประมาณ(เงิน Non Uc/เงินนอกงบประมาณ) 

หลักฐานการยืมเงิน 2 แผนการใช้จ่ายเงินประจ าปี

ในกรณีเป็นผู้จัดอบรม/ 3 สัญญายืมเงิน ( แบบ 8500 ) จัดท า  2  ฉบับ 

ประชุมราชการ/  **ให้เป็นไปตามรูปแบบกระทรวงการคลังก าหนดก าหนด**

ประชุมเชิงปฏิบัติการ   1. กิจกรรมท่ีจัดประชุม /วันท่ีจัดประชุม /สถานท่ีจัดประชุม 

  2. รหัสงบประมาณ

  3. ประเภทของเงิน

4 ส าเนาบันทึกขออนุมัติจัดประชุม/อบรม

  - ระบุ วัน เดือน ปี ,  จ านวนเงินและสถานท่ีจัดประชุม

5 กรณีจัดอบรม/ประชุมเชิงปฏิบัติการ/จัดงาน  ให้แนบส าเนาโครงการ

  ท่ีได้รับอนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัด/นพ.สสจ.

5 ส าเนาก าหนดการการอบรม / ระเบียบวาระการประชุม

6 กรณีถ่ายเอกสาร  ให้รับรองส าเนาถูกต้องด้วย

2 กรณีเป็นผู้เข้าร่วม 1 สัญญายืมเงิน ( แบบ 8500 ) จัดท า  2  ฉบับ 

หลักฐานการยืมเงิน  **ให้เป็นไปตามรูปแบบกระทรวงการคลังก าหนดก าหนด**

ในกรณีเป็น ผู้ร่วมอบรม/   1. วันท่ี  สถานท่ี   เร่ืองท่ีจะเข้าร่วมประชุม /อบรม

ประชุมราชการ/   2. ประเภทของเงิน

ประชุมเชิงปฏิบัติการ 2 ใบประมาณการค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ (กรณี 2 คนข้ึนไป)

3 ส าเนาบันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ  ต้องครอบคลุมระยะเวลา

    เดินทางไปและกลับ

4 ส าเนาบันทึกขออนุญาตใช้รถราชการ (กรณียืมเงินค่าน้ ามันเช้ือเพลิง)

5 ส าเนาหนังสือเชิญจากหน่วยงานผู้จัด (ผ่านการอนุมัติแล้ว)

6 ส าเนาก าหนดการการอบรม / ระเบียบวาระการประชุม

7 ส าเนาโครงการ/หลักสูตรท่ีเข้ารับการประชุม/อบรม (ถ้ามี)

8 กรณีค่าลงทะเบียน (ให้แนบแบบตอบรับ)(ถ้ามี)

9 กรณีถ่ายเอกสาร  ให้รับรองส าเนาถูกต้องด้วย

              (ลงช่ือ)..............................................................เจ้าของเร่ือง                                         (ลงช่ือ).............................................................ผู้ตรวจสอบ/งานการเงิน

              (..........................................................................)                                                            (........................................................................) 
              ต าแหน่ง.........................................................                                                        ต าแหน่ง.........................................................

              วันท่ี................เดือน...................พ.ศ...............                                                       วันท่ี................เดือน...................พ.ศ...............

              2.   งานการเงิน  ตรวจความถูกต้องของเอกสาร หากถูกต้องให้ท าเคร่ืองหมาย  √  ในช่อง  ส่วนของการเงิน (2)  หากมีการแก้ไขจะลงในช่องหมายเหตุ  

หมายเหตุ  1.   เจ้าของเร่ือง  ตรวจความครบถ้วนของเอกสาร หากมี ให้ท าเคร่ืองหมาย    √  ในช่อง  ส่วนของกลุ่มงาน (1)

หมายเหตุกระบวนการปฏิบัติงาน
ล า
ดับ

กลุ่มงาน ...........................................
ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี

แบบฟอร์มตรวจสอบ การยืมเงินทางราชการ

จ านวน
เอกสาร
(ฉบับ)

เอกสาร

  (1)   
ส่วนของ
กลุ่มงานมี

(2) 
การเงิน
ถูกต้อง/
ไม่ถูกต้อง
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1 ตลุาคม 2568     


