ขั้นตอนการดำเนินงานรื้อถอนอาคารสิ่งปลูกสร้างที่ปลูกบนที่ราชพัสดุ
	ผังกระบวนงาน
	รายละเอียดงาน

	
	ขั้นตอนที่ 1 ทำหนังสือขออนุญาตรื้อถอน ชี้แจงเหตุผลและความจำเป็น
                ที่รื้อถอน,วัสดุที่ได้จะนำไปใช้ประโยชน์หรือประมูลขาย
                เป็นรายได้กรมธนารักษ์, แต่งตั้งคณะกรรมการไม่น้อยกว่า 3 คน  
                เพื่อตรวจนับวัสดุและควบคุมการรื้อถอน  เสนอผู้บังคับบัญชา
                ตามสายการบังคับบัญชา โดยแนบรายละเอียดประกอบการ
                พิจารณา  ส่งเรื่องให้สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ดังนี้
กรณีอาคาร/สิ่งปลูกสร้าง ยังไม่นำขึ้นทะเบียน
- แบบรายการแจ้งขอรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.3) 
  ลงนามโดย หัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ปฏิบัติราชการแทนที่ได้รับมอบหมาย
  เป็นลายลักษณ์อักษรให้ปฏิบัติหน้าที่แทนในกรณีดังกล่าว
- แบบสำรวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ(แบบ ทร.04)
- ภาพถ่ายอาคาร/สิ่งปลูกสร้างที่ขออนุญาตรื้อถอน
- แผนที่สังเขปแสดงบริเวณที่ขออนุญาตรื้อถอน
กรณีอาคาร/สิ่งปลูกสร้าง นำขึ้นทะเบียนแล้ว
- แบบรายการแจ้งขอรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.3) 

  ลงนามโดย หัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ปฏิบัติราชการแทนที่ได้รับมอบหมาย 
  เป็นลายลักษณ์อักษรให้ปฏิบัติหน้าที่แทนในกรณีดังกล่าว
- แบบรายละเอียดทะเบียนอาคาร/สิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ 
  (แบบ ทร.01/2) (ติดต่อขอสำเนาได้จากธนารักษ์พื้นที่)
- ภาพถ่ายอาคาร/สิ่งปลูกสร้างที่ขออนุญาตรื้อถอน
- แผนที่สังเขปแสดงบริเวณที่ขออนุญาตรื้อถอน


	
	ขั้นตอนที่ 2 สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี โดยกลุ่มงานบริหารทั่วไป
                งานพัสดุ  ตรวจสอบเอกสาร แล้วเสนออนุมัติการขอรื้อถอน 
· กรณีเอกสารถูกต้อง ครบถ้วน เสนออนุมัติการขอรื้อถอน
· กรณีเอกสารไม่ถูกต้อง  ส่งคืนหน่วยงานที่ขอรื้อถอนแก้ไข       


	
	ขั้นตอนที่ 3  เมื่อได้รับอนุมัติการรื้อถอนแล้ว 
                 งานพัสดุ กลุ่มงานบริหารทั่วไป สสจ.อุดรธานี แจ้งหน่วยงาน
                 ผู้ขออนุญาตรื้อถอน เพื่อดำเนินการรื้อถอนตามที่ได้รับอนุมัติ 



	
	ขั้นตอนที่ 4 ดำเนินการรื้อถอนตามที่ได้รับอนุมัติ
- ให้คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งตรวจนับและควบคุมการใช้วัสดุที่รื้อถอน
- ให้จัดทำบัญชีคุมยอดวัสดุที่ได้จากการรื้อถอนว่ามีจำนวนเท่าใดโดยแยก
  บัญชีวัสดุที่ใช้การได้และใช้การไม่ได้ออกจากกัน โดยให้คณะกรรมการลงนาม
  กำกับทุกแผ่น
- วัสดุคงเหลือจากการใช้ประโยชน์ให้นำออกประมูลขายนำเงินส่งคลังเป็น
  รายได้กรมธนารักษ์ 
- ให้จัดทำแบบรายการแจ้งการรื้อถอนอาคาร สิ่งปลูกสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุ
  (แบบ ทบ.2) ซึ่งเป็นเอกสารใช้ประกอบการขอจำหน่ายสิ่งปลูกสร้างออกจาก
  ทะเบียนอาคารราชพัสดุ (ต้องระบุวันที่รื้อถอนแล้วเสร็จด้วย)
  ผู้ลงนามคือ หัวหน้าหน่วยงานที่ขอรื้อถอนเพื่อเป็นการยืนยันการรื้อถอน
  แล้วเสร็จ
- สรุปรายละเอียดพร้อมบันทึกคณะกรรมการตรวจนับวัสดุที่รื้อถอน 
  เสนอผู้บังคับบัญชาตามสายการบังคับบัญชา ส่งให้สสจ.อุดรธานี


	

	ขั้นตอนที่ 6 สสจ.อุดรธานี กลุ่มงานบริหารทั่วไป งานพัสดุ 
                รับเรื่องตรวจสอบเอกสาร
กรณีเอกสารถูกต้อง จัดทำหนังสือถึงกรมธนารักษ์/ผู้ว่าราชการจังหวัด แจ้งการรื้อถอน/ขออนุญาตนำวัสดุที่ได้จากการรื้อถอนไปใช้ประโยชน์/แจ้งการประมูลขายวัสดุ/แจ้งขึ้นทะเบียนอาคาร/จำหน่ายออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุ(แล้วแต่กรณี) 
กรณีเอกสารไม่ถูกต้อง ส่งเรื่องให้หน่วยงานผู้ขออนุญาตรื้อถอนแก้ไข


	
	ขั้นตอนที่ 7 กรมธนารักษ์/ผู้ว่าราชการจังหวัด แจ้งผลการพิจารณา


	
	ขั้นตอนที่ 8  สสจ. กลุ่มงานบริหารทั่วไป งานพัสดุ รับหนังสือแจ้งตอบ
จากกรมธนารักษ์/ผู้ว่าราชการจังหวัดแล้ว สรุปเรื่องคืนหน่วยงาน
ผู้ขออนุญาต เพื่อปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง พ.ศ. 2546 
และเก็บเรื่องเป็นหลักฐาน



กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง
1. กฎระเบียบว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล บำรุงรักษา ใช้ และจัดประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2545
2. กฎระเบียบว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล บำรุงรักษา ใช้ และจัดประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ (ฉบับที่ 2) 
    พ.ศ. 2549



หน่วยงานที่ประสงค์จะขออนุมัติรื้อถอน





สสจ.อุดรธานี


กลุ่มงานบริหารทั่วไป


(งานพัสดุ) 











เสนอ นพ.สสจ.


ปฏิบัติราชการแทน ผวจ. ตามคำสั่งจังหวัดอุดรธานี ที่ 2977/2561 ลว.


5 มิย.6๑





หน่วยงานที่ขออนุมัติรื้อถอน








สสจ.อุดรธานี


กลุ่มงานบริหารทั่วไป 


(งานพัสดุ)





กรมธนารักษ์/ผู้ว่าราชการจังหวัด พิจารณาอนุญาต








สสจ.อุดรธานี


กลุ่มงานบริหารทั่วไป (งานพัสดุ)








