ขั้นตอนการดำเนินการจัดซื้อ-จัดจ้างและเสนอผู้มีอำนาจ
[bookmark: _GoBack]สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 1.จัดทำบันทึกรายงานขอซื้อขอจ้าง พร้อมแต่งตั้ง ผู้ตรวจรับ /คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (พร้อมแนบสำเนาแผนงาน / โครงการที่ได้รับอนุมัติ
เสนอขอความเห็นชอบผู้มีอำนาจ
เสนอขอความเห็นชอบผู้มีอำนาจ
3. ผู้มีอำนาจอนุมัติ
2. หน.งานบริหารทั่วไป
หมายเหตุ :
1. กรณี วงเงินต่ำกว่า 5,000  บาท  ใช้แบบฟอร์มการจัดซื้อ / จัดจ้าง ตามแบบฟอร์มที่กำหนด  Dowload ได้ที่    (https://www.udo.moph.go.th/wasabi3/Home.php ) click  ระเบียบและข้อปฎิบัติงานพัสดุ
2. กรณี วงเงินตั้งแต่ 5,000 บาท ขึ้นไป ใช้แบบฟอร์มการจัดซื้อ / จัดจ้าง ตามแบบฟอร์มที่กำหนดในระบบ e-GP โดยอ้างอิงเลขที่โครงการในระบบ e-GP 
2. หน.งานบริหารทั่วไป
3. ผู้มีอำนาจอนุมัติ
เสนอผ่าน
1. งานตรวจสอบภายใน
เสนอผ่าน
1. งานพัสดุ
8.  รวบรวมหลักฐานการเบิก - จ่าย (ตาม Check lisk) ส่งงานการเงิน เบิกจ่าย ต่อไป 
7.  จัดทำขออนุมัติเบิก- จ่าย 
(รวบรวมเอกสาร ข้อ 1-6 ) 

6 จัดทำใบตรวจรับพัสดุ
ให้ผู้ตรวจรับพัสดุ / คกก. ตรวจรับพัสดุ เพื่อทำการตรวจพัสดุ
5.  ผู้ขาย / ผู้รับจ้าง  แจ้งส่งมอบ 
4. จัดทำใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง
3. ประกาศผลผู้ชนะ ที่ได้รับการอนุมัติสั่งซื้อ / สั่งจ้าง 
คัดเลือกผู้ขาย / ผู้รับจ้าง 
2. จัดทำบันทึกรายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติซื้อ / จ้าง  
เจ้าหน้าที่พัสดุ / ผู้ที่ได้รับมอบหมายของกลุ่มงานต่างๆ


