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ส่วนราชการ.  งานยานพาหนะ   กลุ่มงานบริหารทั่วไป   สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี
ที่ อด.0033. 001/ 1113		                       วันที่    22   สิงหาคม 2566
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน  นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี

ตามที่ ข้าพเจ้านายสมควร   รักดี  ตำแหน่ง…พนักงานขับรถยนต์    พร้อมคณะได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการ   ตามบันทึกข้อความ อด 0033.001/3612   ลงวันที่ 8 สิงหาคม  2566     ได้รับมอบให้ไป ปฏิบัติราชการรับ-ส่งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติราชการตามภารกิจรับเสด็จ ฯ   โรงแรมเซนทารา จ. อุดรธานี  ในระหว่างวันที่ 11 - 13  สิงหาคม 2566 นั้น
บัดนี้  ได้ปฏิบัติราชการเสร็จสิ้นแล้ว   จึงใคร่ขออนุมัติเบิกจ่าย ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ 
จากบัญชี เงินบำรุงสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ตามรายละเอียดดังนี้	
1. ค่าเบี้ยเลี้ยง		จำนวนเงิน  480    บาท			
           รวมเงิน	จำนวนเงิน  480    บาท  (สี่ร้อยแปดสิบบาทถ้วน)

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

                                                                    ลงชื่อ..........สมควร........................     
                                                                        (นายสมควร   รักดี  )
                                                                          พนักงานขับรถยนต์










สัญญาเงินยืมเลขที่…………………………………………………………..วันที่…………………………………………… ส่วนที่ 1)
ชื่อผู้ยืม………....……………………………………….……….จำนวนเงิน………………….…..………...……บาท   แบบ 8708
				ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
							ที่ทำการ   สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี
							วันที่……22….เดือน……สิงหาคม…….พ.ศ…2566.
เรื่อง    ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน    นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี
               ตามคำสั่ง/บันทึกที่ 0033.001/3612   ลงวันที่ 8 สิงหาคม  2566 ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้านายสมควร   รักดี  ตำแหน่ง…พนักงานขับรถยนต์  สังกัด สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี รับ-ส่งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติราชการตามภารกิจรับเสด็จ ฯ   โรงแรมเซนทารา จ. อุดรธานี  ในระหว่างวันที่ 11 - 13  สิงหาคม 2566
โดยออกเดินทางจาก       บ้านพัก    สำนักงาน      ประเทศไทย ตั้งแต่วันที่ 11,13 เดือน  สิงหาคม พ.ศ. 2566 เวลา 06.00 น.    และกลับถึง      บ้านพัก    สำนักงาน   ประเทศไทยวันที่… 11, 13 เดือน สิงหาคม พ.ศ. 2566  เวลา 23.00 น.  รวมเวลาไปราชการครั้งนี้..2….วัน…….ชั่วโมง (ไป-กลับ)
               ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ สำหรับ     ข้าพเจ้า            คณะเดินทาง ดังนี้                          
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท…………………………………..จำนวน……2……..วัน          รวม………480….…  บาท
ค่าเช่าที่พักประเภท……………………………………………....จำนวน…………..วัน            รวม…….......…...…  บาท
ค่าพาหนะ……………………………………………………………………………………….            รวม…… …….............บาท
ค่าใช้จ่ายอื่น……………………….…………………………………………………………..            รวม……………………  บาท
						                          รวมเงินทั้งสิ้น………480……  บาท
จำนวนเงิน (ตัวอักษร)…สี่ร้อยแปดสิบบาทถ้วน…
               ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย  จำนวน……….. ฉบับ  รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูต้องตามกฎหมายทุกประการ

					ลงชื่อ………สมควร......…….  ผู้ขอรับเงิน
					          (นายสมควร   รักดี)
	                                         ตำแหน่ง  พนักงานขับรถยนต์





					             - 2 -
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน	           	อนุมัติให้จ่ายได้
ที่แนบถูกต้องแล้วเห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้
ลงชื่อ…………………………………………………		          ลงชื่อ…………………………………………………..
       (…………………………………………………)                           (………………………………………………….)
ตำแหน่ง………………………………………………		         ตำแหน่ง……………………………………………..
วันที่…………………………………………………		         วันที่……………………………………………………

		ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน………………480……………………….บาท
(……สี่ร้อยแปดสิบบาทถ้วน…….) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว
ลงชื่อ………สมควร…..….. .ผู้รับเงิน		                       ลงชื่อ…………………………………….ผู้จ่ายเงิน
        (นายสมควร   รักดี)			                   (                            )
ตำแหน่ง พนักงานขับรถยนต์                                ตำแหน่ง
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่  …………………..วันที่………… 

หมายเหตุ  
    		

คำชี้แจง  1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ
2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน 
     กรณีที่มีการยืม เงิน ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย
3.  กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้
ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน  (ส่วนที่ 2) 







หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                                                          ส่วนที่ 2                                              ชื่อส่วนราชการ…………สำนักงานสาธารณสุข…………………………………..………….จังหวัด………………อุดรธานี……………………………                 แบบ 8708             
ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ…………นายสมควร   รักดี…และคณะ……………ลงวันที่……22……เดือน……สิงหาคม……..พ.ศ……2566……………..…………
	ลำดับ       ที่
	ชื่อ
	ตำแหน่ง
	ค่าใช้จ่าย
	รวม
	ลายมือชื่อ
ผู้รับเงิน
	วัน เดือน ปี 
ที่รับเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	ค่าเบี้ยเลี้ยง
	ค่าเช่าที่พัก
	ค่าพาหนะ
	ค่าใช้จ่ายอื่น
	
	
	
	

	1
2
	นายสมควร   รักดี
นายสมบัติ   อยู่สุข

	พนักงานขับรถยนต์
พนักงานขับรถยนต์
	240
240
	




	





	





	240
240






	ลงลายมือชื่อ
ลงลายมือชื่อ







	







	11 ส.ค..66
13 ส.ค.66








	รวมเงิน
	480
	
	
	
	480
	ตามสัญญาเงินยืมเลขที่     



จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)………………สี่ร้อยแปดสิบบาทถ้วน……………………………………..…...ลงชื่อ……………………………………………………ผู้จ่ายเงิน
					                  					                    (………………………………………………..………)
คำชี้แจง  1. ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันละและจำนวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ      
            2.ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม ให้ระบุวันที่ที่ได้รับจากเงินยืม   		     
            3. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน

[image: ครุฑ]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    งานยานพาหนะ  กลุ่มงานบริหารทั่วไป    สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี
ที่ อด.  0033.001/3612                                   วันที่    8 สิงหาคม  2566 
เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการ
เรียน  นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
[bookmark: _Hlk149567140][bookmark: _Hlk149567252][bookmark: _Hlk149567623][bookmark: _Hlk149567455]		ตามที่ ศาลากลาง จังหวัดอุดรธานี  หนังสือที่  กค 0235.4/ว.62  ลว. 24 กรกฎาคม 2566  ขอความร่วมมือจัดรถตู้เพื่อร่วมพิธีรับเสด็จ ฯ  สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมาร ตามกำหนดการเสด็จเยี่ยมโรงเรียนในถิ่นทุรกันดาร โรงเรียนบ้านลำภู ต.ขอนยูง อ.กุดจับ จ.อุดรธานี โดยประทับที่ โรงแรมเซนทารา จ. อุดรธานี  ในระหว่างวันที่ 12 - 13  สิงหาคม 2566  นั้น
		เพื่อเป็นการปฏิบัติราชการเป็นทีมรับเสด็จฯให้เสร็จสิ้น ข้าพเจ้านายสมควร   รักดีและ นายสมบัติ  อยู่สุข พนักงานขับรถยนต์ จึงขออนุญาตเดินทางไปราชการวันดังกล่าว ในวัน 11 , 13  สิงหาคม 2566 โดยประทับที่โรงแรมเซนทารา จ. อุดรธานี    รวมเป็นเวลา 2 วัน โดยมีรายละเอียดเพิ่มเติม ดังนี้
1. ประเภทการพัฒนา	การมุ่งผลสัมฤทธิ์	การบริการที่ดี        สั่งสมความเชียวชาญ
การทำงานเป็นทีม	คุณธรรมจริยะธรรม อื่นๆระบุ...................
2. ประเภทการไป	สมัครไปเอง ครั้งที่..	หน่วยงานจัดส่ง     
ได้รับเชิญ/แจ้งให้เข้าร่วม	อื่นๆระบุ............................................
3. ค่าลงทะเบียน		ไม่มี		มี จำนวน...........บาท				        4. ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายทั้งหมด	ไม่เบิกค่าใช้จ่าย  
เบิกจากต้นสังกัด ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าพาหนะค่าเช่าที่พัก อื่นๆ  เบิกจากหน่วยงานผู้จัดค่าเบี้ยเลี้ยงค่าพาหนะค่าเช่าที่พักอื่นๆ
5. การเดินทาง		โดยเครื่องบิน  โดยรถไฟ  โดยรถโดยสารประจำทาง รถรับจ้าง    
โดยพาหนะอื่นๆ (ระบุ)รถราชการ  กม 4255กรณีฉบับจริงเบิกกับจนท.สสจ.ให้รับรองสำเนาถูกต้อง  ฉบับจริงเบิกกับ.....(เจ้าหน้าที่ สสจ. อด.)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติ

  ลงชื่อ........ลงลายมือชื่อ..............
                                                 (นายสมควร    รักดี)
                                           ตำแหน่ง    พนักงานขับรถยนต์
ความเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น						ความเห็นของผู้บังคับบัญชา
ลงชื่อ.....ลงลายมือชื่อ...................						อนุมัติ     
      (นายอภิชาติ   คุณธรรม)						ไม่อนุมัติ  
ตำแหน่ง นักจัดการงานทั่วไป ชำนาญการพิเศษ			  ลงชื่อ...................................
หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป		            	                (...................................)
                                                                                        ตำแหน่ง....................................
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