[image: ]ที่ อด 0033.001/          					     ………..(ที่อยู่หน่วยงานผู้จัด)................
								     ……………………………….......................
						    …………… (วัน/เดือน/ปี) ..................
เรื่อง   (ขอเชิญบุคลากรเป็นวิทยากร/ขอเชิญวิทยากร)....................
        .............................................................................................................................................................
เรียน  ........................(เชิญหน่วยงานภายนอกต่าง ๆให้เป็นวิทยากร)............................................................
        ............................................................................................................................................................
สิ่งที่ส่งมาด้วย  ......(กำหนดการ/โครงการฯ/แบบตอบรับวิทยากร)........		จำนวน..................ชุด
ด้วย ....................................................................................................................................
......................................................(เรื่องเดิม/จัดที่/วันที่จัด/สถานที่จัด/เวลา).................................................
...................................................................................................................................................................นั้น
......................................................................................................................................
.........................................(วัตถุประสงค์)..................................................................................................
พิจารณาแล้วเห็นว่าบุคลากรของท่าน.........................................เป็นผู้มีความรู้และประสบการณ์ที่เหมาะสมเป็นอย่างดี  จึงขอเชิญบุคลากรในสังกัดของท่านเป็นวิทยากรบรรยายให้ความรู้แก่ผู้เข้าร่วม..........ตามวัน เวลา  และสถานที่ดังกล่าว สามารถเบิก....(ค่าที่พัก , ค่าพาหนะฯลฯ).................................ให้เบิกจากงบประมาณ...(ต้นสังกัด/ผู้จัด).....  ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ และได้อนุมัติเดินทางไปราชการจากผู้บังคับบัญชาแล้ว
จึงเรียนมาโปรดเพื่อพิจารณา
					ขอแสดงความนับถือ 







..........(กลุ่มงานผู้จัด)............
.................................................. 
โทร. .........................................

[image: ตราครุฑ.jpg]     			                 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ...............................(กลุ่มงานผู้จัด).....................................................................................
ที่ อด ๐๐๓3.๐๐๑/                                              วันที่...........................................................
เรื่อง     (ขอเชิญบุคลากรเป็นวิทยากร/ขอเชิญวิทยากร)....................
เรียน   ...........................(กลุ่มงาน ในหน่วยงาน/ชื่อบุคคลวิทยากรในหน่วยงานที่ให้เป็นวิทยากร).........................
         
        ด้วย ....................................................................................................................................
......................................................(เรื่องเดิม/จัดที่/วันที่จัด/สถานที่จัด/เวลา).................................................
...................................................................................................................................................................นั้น
          ..........................................................................................................................................
..............................(วัตถุประสงค์)……………………………………………………………………………………………………………….
พิจารณาแล้วเห็นว่าบุคลากรของท่าน.........................................เป็นผู้มีความรู้และประสบการณ์ที่เหมาะสมเป็นอย่างดี  สามารถเบิก....(ค่าที่พัก , ค่าพาหนะฯลฯ)..........ให้เบิกจากงบประมาณ...(ต้นสังกัด/ผู้จัด).....  ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ และได้อนุมัติเดินทางไปราชการจากผู้บังคับบัญชาแล้ว  จึงขอเชิญบุคลากรในสังกัดของท่านเป็นวิทยากรบรรยายให้ความรู้แก่ผู้เข้าร่วม..........ตามวัน เวลา  และสถานที่ดังกล่าว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุเคราะห์  และขอบคุณมา ณ โอกาสนี้	

	               		
					ลงชื่อ...................................................








image1.png




image2.jpeg




