[image: ครุฑ]บันทึกข้อความตัวอย่าง รายงานผลการปฏิบัติงาน นอกเวลาราชการรายบุคคล

ส่วนราชการ    งานการเงินและบัญชี  กลุ่มงานบริหารทั่วไป    สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี
ที่ อด.  0032.001/1335                             วันที่    30  กันยายน  2566
เรื่อง  รายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการและในวันหยุดราชการ
เรียน  นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี
		ตามที่  งานการเงินและบัญชี  กลุ่มงานบริหารทั่วไป  สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี  ได้รับอนุมัติให้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการและวันหยุดราชการ  ระหว่างวันที่ 17 – 30 กันยายน  2566  บัดนี้  การปฏิบัติงานดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว  จึงขอรายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการและวันหยุดราชการ  ดังนี้
	ลำดับ
	ชื่อ – สกุล
	ลักษณะงานที่ปฏิบัติ
	ปริมาณ

	
1
	
น.ส.สุขใจ  กอบดำเนิน
ลงชื่อ.......................................
(...............................................)
	-ตรวจโครงการ/ตรวจเอกสารเบิกจ่าย/ตรวจผ่านเช็คสั่งจ่าย/นำเงินส่งคลัง

	-ตรวจโครงการ/ตรวจเอกสารเบิกจ่าย/ตรวจผ่านเช็คสั่งจ่าย และนำเงินส่งคลัง จำนวน 250 รายการ
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น.ส.วาริน   อัครประธานชล
ลงชื่อ........................................
(...............................................)
	-ตรวจเอกสารเบิกจ่าย
ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ/ค่าล่วงเวลา
-ตรวจเอกสารเบิกจากงบกลาง
	-ตรวจเอกสารเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ/ค่าล่วงเวลา จำนวน 68 รายการ
-ตรวจเอกสารเบิกจากงบกลาง จำนวน 60 รายการ
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น.ส.สานสตรี  มาลัยวัลย์
ลงชื่อ........................................
(................................................)
	-เบิกจ่ายงบประมาณผ่านระบบ GFMIS งบดำเนินงานงบลงทุน 
-บันทึกเบิกจ่ายงบประมาณระบบบริหารยุทธศาสตร์กระทรวงสาธารณสุข
	-เบิกจ่ายงบประมาณผ่านระบบ GFMIS งบดำเนินงานงบลงทุน จำนวน 84 รายการ
-บันทึกเบิกจ่ายงบประมาณระบบบริหารยุทธศาสตร์กระทรวงสุข




	ลำดับ
	ชื่อ – สกุล
	ลักษณะงานที่ปฏิบัติ
	ปริมาณ

	
4
	น.ส.วนิดา  จงกังวาน
ลงชื่อ.........................................
(.................................................)
	ค่าใช้จ่ายงบกลางเพื่อตรวจสอบและยืนยันยอดกับงานบัญชี
	-จัดทำทะเบียนสรุปค่าใช้
งบกลางเพื่อตรวจสอบและยืนยันยอดกับงานบัญชีจำนวน 55 รายการ

	



5
	



          น.ส.พรพิมล   เกษมสันต์
ลงชื่อ.........................................
(.................................................)
	-จัดทำบัญชีระบบเกณฑ์คงค้างระบบ GL และบันทึกบัญชีนอกงบประมาณ
-จัดทำทะเบียนคุม     บช. 01
-จัดทำรายงานการเงินการคลังระบบ GFMIS ส่งสตง.
	-จัดทำบัญชีระบบเกณฑ์คงค้างระบบ GL และบันทึกบัญชีนอกงบประมาณ จำนวน 22 รายการ
-จัดทำทะเบียนคุม     บช. 01  จำนวน 20 รายการ
-จัดทำรายงานการเงินการคลังระบบ GFMIS ส่งสตง. จำนวน 42 ราย
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น.ส.พัทธรัตน์   อุ่นไอรัก
ลงชื่อ.........................................
(.................................................)
	-จัดทำงบเทียบยอดเงินฝากธนาคารเงินทดรองราชการ
-เบิก-จ่ายเงินทดรองราชการ
-จัดทำรายงานคงเหลือประจำวัน
	-จัดทำงบเทียบยอดเงินฝากธนาคารเงินทดรองราชการ จำนวน 80 รายการ
-เบิก-จ่ายเงินทดรองราชการ จำนวน 40 รายการ
-จัดทำรายงานคงเหลือประจำวัน  จำนวน 40 รายการ


	จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
								ลงชื่อ..... (ลงลายมือชื่อ)....
								(น.ส.วนิดา  จงกังวาน...)นพ.สสจ.

								ลงชื่อ.........................
								(...................................)
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