[image: ครุฑ]บันทึกข้อความตัวอย่าง  กรณีส่งใช้ใบยืม ค่าทางด่วน

ส่วนราชการ    กลุ่มงานอนามัยสิ่งแวดล้อม    สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี
ที่ อด.  0032.002/114                              วันที่    20  กันยายน  2566
เรื่อง  ขออนุมัติเบิก-จ่าย ค่าทางด่วน
เรียน  นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี
		ตามที่  ข้าพเจ้า นายสมควร  องค์อินทร์ ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการและคณะ ได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการตามบันทึกที่ อด.0032.002/3563  ลว.  20  สิงหาคม  2566  เข้าร่วม "ประชุมวิชาการกระทรวงสาธารณสุขประจำปีงบประมาณ 2561 ณ โรงแรมเลอ นาวิว ณ พระสิงห์ จ.เชียงใหม่ ระหว่างวันที่  วันที่ 9 - 12  กันยายน  2566 นั้น 
            บัดนี้ ข้าพเจ้าและคณะได้เดินทางไปราชการเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว จึงใคร่ขออนุมัติเบิก-จ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการเป็น ค่าทางด่วน จำนวนเงิน 2,900 บาท(สองพันเก้าร้อยบาทถ้วน) โดยส่งใช้ใบยืมเลขที่ 43/66 ลว.  22  สิงหาคม 2566  ชื่อผู้ยืม นายสมควร  องค์อินทร์  ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ  จำนวน  5,800  บาท (ห้าพันแปดร้อยบาทถ้วน)  
เอกสารแนบเบิกจ่าย   เช่น 
ใบเสร็จรับเงิน ค่าทางด่วน, ขออนุญาตไปราชการ, หนังสือเชิญ,โครงการ,ขอใช้รถส่วนกลาง(แบบ 3)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติ

  ลงชื่อ....... (ลงลายมือชื่อ).................
                                            (นายสมควร  องค์อินทร์)
                                           ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ
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