
ตัวอย่าง สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด


[image: image1.png]





บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี กลุ่มงาน......... โทร.042 - 222356 ต่อ 127
ที่  อด.0033.001/



  วันที่       ธันวาคม   2567
เรื่อง   ขออนุมัติโครงการ จัดโครงการ และอนุมัติใช้งบประมาณ
เรียน   ผู้ว่าราชการจังหวัดอุดรธานี  (นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานีปฏิบัติราชการแทน)
เรื่องเดิม

...........................................................(ที่มาของการจัดทำโครงการ).........................................
..............................................................................................................................................................................
ข้อเท็จจริง
ดังนั้น ........................................... (วัตถุประสงค์ของการจัดทำโครงการ) ................................
กลุ่มงาน.......................................................................จึงได้จัดโครงการ ............................................................. 
ในระหว่างวันที่ .......................................ณ ............................... (ตามเอกสารแนบท้ายรายละเอียดโครงการฯ)


ระเบียบ / ข้อกฎหมาย
· คำสั่งสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขที่ 914/2565 ลงวันที่ 20 เมษายน พ.ศ. 2565 เรื่อง การมอบอำนาจในการอนุมัติ  การจัดประชุม การฝึกอบรม การจัดงาน การประชุมระหว่างประเทศและค่าใช้จ่ายต่างๆ   ข้อ 3  มอบอำนาจการอนุมัติโครงการ หรือหลักสูตรการฝึกอบรมฯ     3.2  ให้ผู้ว่าราชการจังหวัด  สำหรับการฝึกอบรม และการจัดงานที่สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด เป็นผู้จัดหรือจัดร่วมกับหน่วยงานอื่น 
· คำสั่งจังหวัดอุดรธานี ที่ 9371/2567 ลงวันที่ 28 พฤศจิกายน 2567  ภาคผนวก 5  การมอบอำนาจของผู้ว่าราชการจังหวัดให้แก่หัวหน้าส่วนราชการภายในจังหวัด หน้า  5/27    ข้อ 5.21 การอนุมัติโครงการ หรือหลักสูตรการฝึกอบรม การแก้ไข หรือเปลี่ยนแปลงโครงการหรือหลักสูตรการฝึกอบรม การอนุมัติให้จัดการฝึกอบรม การจัดงานและการอนุมัติให้เข้าร่วมกิจกรรมดังกล่าว การอนุมัติการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน สำหรับการฝึกอบรมและการจัดงาน ที่สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด เป็นผู้จัดหรือจัดร่วมกับหน่วยงานอื่น ที่เป็นอำนาจของผู้ว่าราชการจังหวัด หรือที่ผู้ว่าราชการจังหวัดได้รับมอบอำนาจจากส่วนราชการอื่น ยกเว้น การอนุมัติโครงการของงบประมาณรายจ่ายจังหวัด/กลุ่มจังหวัด


ข้อเสนอและพิจารณา
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ หากเห็นชอบขอได้โปรดลงนาม
1. อนุมัติโครงการ
2. อนุมัติให้จัดโครงการ
3. อนุมัติให้เบิกค่าใช้จ่ายในโครงการฯ จากเงิน ..............................................................จำนวน..................................บาท (....................................................................................)
4. ขออนุมัติเบิกค่าสมนาคุณวิทยากร ซึ่งเป็นบุคคลากรในสังกัดส่วนราชการผู้จัดฝึกอบรมสำหรับโครงการฯ ตามรายชื่อ ดังนี้
    (กรณีที่มีวิทยากรให้มีข้อ 4   แต่ถ้าไม่มีวิทยากรให้เขียนถึงข้อ 3)
                                              (………เจ้าของเรื่อง........)                        
