[image: ครุฑ]บันทึกข้อความ1. ตัวอย่างกรณี จัดอบรม../ประชุมเชิงปฏิบัติการเป้าหมายมาไม่ครบ


ส่วนราชการ    งานการเงินและบัญชี  กลุ่มงานบริหารทั่วไป    สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี
ที่ อด.  0032.001/1101                                  วันที่    10  มีนาคม  2567
เรื่อง  ขออนุมัติเบิก-จ่าย ค่าใช้จ่ายในการจัดอบรม
เรียน  นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
		ตามที่  งานการเงินและบัญชี กลุ่มงานบริหารทั่วไป สังกัด สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ได้จัดอบรมพัฒนาระบบบัญชีในหน่วยบริการ(รพศ/รพท/รพช) สังกัด สสจ.อุดรธานี ปี 2567 ในวันที่ 5 - 6 มีนาคม 2567 ณ ห้องประชุมทองกวาวสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี บัดนี้ การจัดอบรมฯ ดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว จึงขออนุมัติเบิกจ่ายเงินในการจัดอบรม ดังนี้
1. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 50คนX30บาทX2มื้อ×2วัน		เป็นเงิน   6,000 บาท
2. ค่าอาหารกลางวัน            50คนX120บาทX1มื้อ×2วัน		เป็นเงิน	12,000	บาท
3. ค่าสมนาคุณวิทยากรบรรยาย  3 คน × 1 ซม. × 600 บาท×2วัน	เป็นเงิน  3,600  บาท
4. ค่าสมนาคุณวิทยากรบรรยาย  1 คน × 3 ซม. × 600 บาท×2วัน	เป็นเงิน  3,600  บาท
5. ค่าพาหนะวิทยาการ   						เป็นเงิน   5,800  บาท
			         รวมเป็นเงินทั้งสิ้น                     31,000  บาท
(สามหมื่นหนึ่งพันบาทถ้วน)  จากเงินงบประมาณ Non Uc สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี โครงการจัดอบรมพัฒนาระบบบัญชีในหน่วยบริการ(รพศ/รพท/รพช) สังกัด สสจ.อุดรธานี ปี 2567 รหัส 2100208028000000/M4649  โดยส่งใช้ใบยืมเลขที่ 60/61 ลว. 27 กุมภาพันธ์ 2567 ชื่อผู้ยืม นางสาววนิดา  พริ้งเพราะ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี จำนวน 31,300 บาท (สามหมื่นหนึ่งพันสามร้อยบาทถ้วน) และขอคืนเงินสดจำนวนเงิน  300 บาท (สามร้อยบาทถ้วน)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติ

  ลงชื่อ.........ลงลายมือชื่อ...............
                                            (นางสาววนิดา  พริ้งเพราะ )1. จัดอบรมฯ ให้ทำสัญญายืมเงิน  ถ้าไม่ยืมเงิน การเบิกจ่าย ให้จ่ายแก่ผู้รับจ้าง / วิทยากร  ไม่สามารถจ่ายให้กับเจ้าของเรื่องได้
2. การเบิกจ่าย ไม่สามารถเบิกเกินเงินยืม  ถ้าเกินให้ขอเบิกเพียงตามเงินยืม


                                           ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี



2.  ตัวอย่างกรณี จัดอบรม../ประชุมเชิงปฏิบัติการ กลุ่มเป้าหมายมาไม่ครบ
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ส่วนราชการ    งานการเงินและบัญชี  กลุ่มงานบริหารทั่วไป    สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี
ที่ อด.  0032.001/1101                                  วันที่    10  มีนาคม  2567
เรื่อง  ขออนุมัติเบิก-จ่าย ค่าใช้จ่ายในการจัดอบรม
เรียน  นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
		ตามที่  งานการเงินและบัญชี กลุ่มงานบริหารทั่วไป สังกัด สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ได้จัดอบรมพัฒนาระบบบัญชีในหน่วยบริการ(รพศ/รพท/รพช) สังกัด สสจ.อุดรธานี ปี 2567 ในวันที่ 5 - 6 มีนาคม 2567 ณ ห้องประชุมทองกวาวสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี นั้น บัดนี้ การจัดอบรม ดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว มีผู้เข้าร่วมอบรม  45 คน จากกลุ่มเป้าหมาย  50  คน  แต่เนื่องจากมีใบตอบรับเข้าร่วมอบรมตามกลุ่มเป้าหมาย ทางผู้จัดได้จัดอาหารกลางวัน อาหารว่างและเครื่องดื่ม ไว้เรียบร้อยแล้วตามกลุ่มเป้าหมาย จึงขออนุมัติเบิกจ่ายเงินในการจัดอบรมตามกลุ่มเป้าหมาย ดังนี้
1. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 50คนX30บาทX2มื้อ×2วัน		เป็นเงิน   6,000 บาท
2. ค่าอาหารกลางวัน            50คนX120บาทX1มื้อ×2วัน		เป็นเงิน	12,000	บาท
3. ค่าสมนาคุณวิทยากรบรรยาย  3 คน × 1 ซม. × 600 บาท×2วัน	เป็นเงิน  3,600  บาท
4. ค่าสมนาคุณวิทยากรบรรยาย  1 คน × 3 ซม. × 600 บาท×2วัน	เป็นเงิน  3,600  บาท
5. ค่าพาหนะวิทยาการ   						เป็นเงิน   5,800  บาท
			         รวมเป็นเงินทั้งสิ้น                     31,000  บาท
(สามหมื่นหนึ่งพันบาทถ้วน)  จากเงินงบประมาณ Non Uc สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี โครงการจัดอบรมพัฒนาระบบบัญชีในหน่วยบริการ(รพศ/รพท/รพช) สังกัด สสจ.อุดรธานี ปี 2567 รหัส 2100208028000000/M4649  โดยส่งใช้ใบยืมเลขที่ 60/61 ลว. 27 กุมภาพันธ์ 2567 ชื่อผู้ยืม นางสาววนิดา  พริ้งเพราะ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี จำนวน 31,300 บาท (สามหมื่นหนึ่งพันสามร้อยบาทถ้วน) และขอคืนเงินสดจำนวนเงิน  300 บาท (สามร้อยบาทถ้วน)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติ
3. จัดอบรมฯ ให้ทำสัญญายืมเงิน  ถ้าไม่ยืมเงิน การเบิกจ่าย ให้จ่ายแก่ผู้รับจ้าง / วิทยากร  ไม่สามารถจ่ายให้กับเจ้าของเรื่องได้
4. การเบิกจ่าย ไม่สามารถเบิกเกินเงินยืม  ถ้าเกินให้ขอเบิกเพียงตามเงินยืม


  ลงชื่อ......ลงลายมือชื่อ.................
                                            (นางสาววนิดา  พริ้งเพราะ)
                                                              ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี 
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