[image: ครุฑ]บันทึกข้อความ1. ตัวอย่างกรณี   จัดประชุมราชการ/คณะกรรมการ.../ชี้แจ้ง.../ติดตาม.....


ส่วนราชการ    กลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์    สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี
ที่ อด.  0033.002/1101                                  วันที่    23  สิงหาคม  2567
เรื่อง  ขออนุมัติเบิก-จ่าย ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม
เรียน  นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
		ตามที่  กลุ่มงานยุทธศาสตร์ สังกัด สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ได้จัดประชุมคณะกรรมการบริหารพัฒนาแผนยุทธศาสตร์ ในวันที่ 19 สิงหาคม 2567 ณ ห้องร่มโพธิ์ทอง 3 สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี นั้น บัดนี้ การจัดประชุม ดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว จึงขออนุมัติเบิกจ่ายเงินในการจัดประชุม ดังนี้
1. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (30คน×30บาท×2มื้อ)	เป็นเงิน		1,800		บาท
2. ค่าอาหารกลางวัน (30คน×120บาท×1มื้อ)		เป็นเงิน		3,600		บาท
			        		 รวมเป็นเงินทั้งสิ้น         5,400		บาท
(ห้าพันสี่ร้อยบาทถ้วน) จากเงินงบประมาณ Non Uc สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ประชุมคณะกรรมการบริหารพัฒนาแผนยุทธศาสตร์ จังหวัด อุดรธานี  รหัส 2100208028000000/J4651  
จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติ

  ลงชื่อ.........ลงลายมือชื่อ...................
                                            (นางสาวกอ     ใจดี )
                                           ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ






[image: ครุฑ]บันทึกข้อความ2. ตัวอย่างกรณี   สัญญายืมเงิน กลุ่มเป้าหมายมาไม่ครบ


ส่วนราชการ    กลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์    สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี
ที่ อด.  0033.002/1101                                  วันที่    23  สิงหาคม  2567
เรื่อง  ขออนุมัติเบิก-จ่าย ค่าใช้จ่ายในการประชุม
เรียน  นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
		ตามที่  กลุ่มงานยุทธศาสตร์  สังกัด  สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี  ได้จัดประชุมคณะกรรมการบริหารพัฒนาแผนยุทธศาสตร์ ในวันที่ 19 สิงหาคม 2567 ณ ห้องร่มโพธิ์ทอง 3 สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี นั้น บัดนี้ การจัดประชุม ดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว มีผู้เข้าร่วมประชุม  25 คน จากกลุ่มเป้าหมาย  30  คน  แต่เนื่องจากมีใบตอบรับเข้าร่วมประชุมตามกลุ่มเป้าหมาย ทางผู้จัดได้จัดอาหารกลางวัน อาหารว่างและเครื่องดื่ม ไว้เรียบร้อยแล้วตามกลุ่มเป้าหมาย จึงขออนุมัติเบิกจ่ายเงินในการจัดประชุมตามกลุ่มเป้าหมาย ดังนี้
1. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (30คน×30บาท×2มื้อ)	เป็นเงิน		1,800		บาท
2. ค่าอาหารกลางวัน (30คน×120บาท×1มื้อ)		เป็นเงิน		3,600		บาท
			       	  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น           5,400		บาท
(ห้าพันสี่ร้อยบาทถ้วน) จากเงินงบประมาณ Non Uc สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ประชุมคณะกรรมการบริหารพัฒนาแผนยุทธศาสตร์ จังหวัด อุดรธานี  รหัส 2100208028000000/J4651 โดยส่งใช้ใบยืมเลขที่ 122/66 ลว. 9 สิงหาคม 2566 ชื่อผู้ยืม นางสาวกอ  ใจดี ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการจำนวน 5,600 บาท(ห้าพันหกร้อยบาทถ้วน) และขอคืนเงินสด จำนวนเงิน 200 บาท (สองร้อยบาทถ้วน) 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติ

  ลงชื่อ........ลงลายมือชื่อ....................
                                            (นางสาวกอ     ใจดี )
                                           ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ






บันทึกข้อความ3. ตัวอย่างกรณี   ไม่ได้สัญญายืมเงิน กลุ่มเป้าหมายมาไม่ครบ


ส่วนราชการ    กลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์    สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี
ที่ อด.  0033.002/1101                                  วันที่    23  สิงหาคม  2567
เรื่อง  ขออนุมัติเบิก-จ่าย ค่าใช้จ่ายในการประชุม
เรียน  นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
		ตามที่  กลุ่มงานยุทธศาสตร์  สังกัด  สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี  ได้จัดประชุมคณะกรรมการบริหารพัฒนาแผนยุทธศาสตร์ ในวันที่ 19 สิงหาคม 2567 ณ ห้องร่มโพธิ์ทอง 3 สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี นั้น บัดนี้ การจัดประชุม ดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว มีผู้เข้าร่วมประชุม  25 คน จากกลุ่มเป้าหมาย  30  คน  แต่เนื่องจากมีใบตอบรับเข้าร่วมประชุมตามกลุ่มเป้าหมาย ทางผู้จัดได้จัดอาหารกลางวัน อาหารว่างและเครื่องดื่ม ไว้เรียบร้อยแล้วตามกลุ่มเป้าหมาย จึงขออนุมัติเบิกจ่ายเงินในการจัดประชุมตามกลุ่มเป้าหมาย ดังนี้
1. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (30คน×30บาท×2มื้อ)	เป็นเงิน		1,800		บาท
2. ค่าอาหารกลางวัน (30คน×120บาท×1มื้อ)		เป็นเงิน		3,600		บาท
			       	  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น           5,400		บาท
[bookmark: _Hlk234489562](ห้าพันสี่ร้อยบาทถ้วน) จากเงินงบประมาณ Non Uc สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ประชุมคณะกรรมการบริหารพัฒนาแผนยุทธศาสตร์ จังหวัด อุดรธานี  รหัส 2100208028000000/J4651 
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติ

  ลงชื่อ........ลงลายมือชื่อ....................
                                            (นางสาวกอ     ใจดี )
                                           ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ







[image: ครุฑ]บันทึกข้อความ4.  ตัวอย่างกรณี   ขอเบิกพียง(ตามยอดเงินได้รับจัดสรร)


ส่วนราชการ    กลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์    สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี
ที่ อด.  0033.002/1101                                  วันที่    23  สิงหาคม  2567
เรื่อง  ขออนุมัติเบิก-จ่าย ค่าใช้จ่ายในการประชุม
เรียน  นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
		ตามที่  กลุ่มงานยุทธศาสตร์  สังกัด  สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี  ได้จัดประชุมคณะกรรมการบริหารพัฒนาแผนยุทธศาสตร์ ในวันที่ 19 สิงหาคม 2567 ณ ห้องร่มโพธิ์ทอง 3 สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี นั้น บัดนี้ การจัดประชุม ดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว จึงขออนุมัติเบิกจ่ายเงินในการจัดประชุม ดังนี้
1. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (30คน×30บาท×2มื้อ)	เป็นเงิน		1,800		บาท
    				 ขอเบิกเพียง 1,700 (หนึ่งพันเจ็ดร้อยบาทถ้วน)
2. ค่าอาหารกลางวัน (30คน×120บาท×1มื้อ)		เป็นเงิน		3,600		บาท
			         		รวมเป็นเงินทั้งสิ้น           5,300		บาท
(ห้าพันสามร้อยบาทถ้วน) จากเงินงบประมาณ Non Uc สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ประชุมคณะกรรมการบริหารพัฒนาแผนยุทธศาสตร์ จังหวัด อุดรธานี  รหัส 2100208028000000/J4651 โปรดสั่งจ่ายค่าอาหารกลางวัน ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ในนามนายสอเสือ   ไออุ่น เนื่องจากเป็นผู้รับจ้าง
จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติ

  ลงชื่อ........ลงลายมือชื่อ....................
                                            (นางสาวกอ     ใจดี )
                                           ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ
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