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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ ...................................................................................................................................................
ที่...............................................................................วันที่.................................................................................            
เรื่องกกรายงานผลการพิจารณากระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง
เรียนกกผู้ว่าราชการจังหวัดอุดรธานี โดย ........................................................................... ปฏิบัติราชการแทน
   1. เรื่องเดิม   
       (หน่วยงาน)…..ได้จัดซื้อจัดจ้าง (ทำสัญญาซื้อขาย  สัญญาจ้าง ใบสั่งซื้อ ใบสั่งจ้าง  เลขที่...............................................ลงวันที่.....................................................รายการ...............................................ซึ่งมี(บริษัท ห้าง ร้าน เป็นผู้ขาย/ผู้รับจ้าง)  ในราคาทั้งสิ้น............................บาท   (........................................)  
   2. ข้อเท็จจริง   
       
       บัดนี้ (ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง) ได้ดำเนินการส่งมอบ...........................................................................และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผู้ตรวจรับพัสดุ ดำเนินการตรวจรับพัสดุ เมื่อวันที่.................................ปรากฏว่า ถูกต้อง ครบถ้วน ตามสัญญา ทุกประการ และกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างเป็นอันเสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อย
              3. กฎหมายและระเบียบ
                  3.1 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560


   มาตรา 12 หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีการบันทึกรายงานผลการพิจารณารายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างและจัดเก็บไว้อย่างเป็นระบบ เพื่อประโยชน์ในการตรวจดูข้อมูล เมื่อมีการร้องขอ


   การจัดทำบันทึกรายงานผลการพิจารณา  รายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง  และการร้องขอเพื่อตรวจดูบันทึกรายงานดังกล่าว  ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด

        3.2 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560


    ข้อ 16 เมื่อสิ้นสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละโครงการ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการบันทึกรายงานผลการพิจารณา  รายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างพร้อมทั้งเอกสารหลักฐานประกอบ  ตามรายการดังต่อไปนี้



(1) รายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามความในหมวด 2 ส่วนที่ 2 หมวด 3 ส่วนที่ 2          และหมวด 4 ส่วนที่ 2 แล้วแต่กรณี



(2) เอกสารเกี่ยวกับการรับฟังความคิดเห็นร่างขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  และผลการพิจารณาในครั้งนั้น  (ถ้ามี)



(3) ประกาศและเอกสารเชิญชนวน  หรือหนังสือเชิญชวน  และเอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง



(4) ข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายการ



(5) บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ



(6) ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก



(7) สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ  รวมทั้งการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ (ถ้ามี)  



(8) บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ
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                การจัดซื้อจัดจ้างโครงการใดจะต้องมีเอกสารหลักฐานใดให้เป็นไปตามวิธีการจัดซื้อจัดจ้างนั้น  ทั้งนี้ การจัดซื้อจัดจ้างที่ได้ดำเนินการผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  หน่วยงานของรัฐสามารถใช้เอกสารที่จัดทำในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเอกสารประกอบบันทึกรายงานผลการพิจารณาตามวรรคหนึ่งได้
            4. ข้อพิจารณา
                 เพื่อให้การจัดซื้อจัดจ้างของจังหวัดอุดรธานี โดย สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี มีความโปร่งใส  ตรวจสอบได้และถูกต้องตามระเบียบฯ และเพื่อประโยชน์ในการตรวจดูข้อมูลเมื่อมีการร้องขอ (ตามมาตรา 12   ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และข้อ 16 ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560) จึงได้จัดทำบันทึกรายงานผลการพิจารณารายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละโครงการและจัดเก็บไว้เป็นระบบ รายละเอียดตามเอกสารที่ได้แนบมาพร้อมนี้  ทั้งนี้เพื่อเป็นประโยชน์ในการตรวจสอบข้อมูลต่อไป
             5. ข้อเสนอ  
                  เพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบตามข้อ 4 และดำเนินการตามระเบียบข้อ 3
                                                                     (……………………………………………..)
                                                                                    เจ้าหน้าที่
เรียน  ผู้ว่าราชการจังหวัดอุดรธานี
        - เพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบดำเนินการตามระเบียบฯ

        (………………………………………..)




              

                หัวหน้าเจ้าหน้าที่
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