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  บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี กลุ่มงาน......................... โทร. 04222 2356 ต่อ ........ 
ที่ อด 0033..........................
                      วันที่ ...................................................
เรื่อง  ขอเชิญเป็นประธาน...................................................................................................................................
เรียน  นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี / รองนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
 

ด้วยกลุ่มงาน........................................ ได้จัดประชุม............................................................. ในวันที่ ....................... เวลา .................. น. ณ ......................................... ซึ่งกลุ่มเป้าหมายเข้าร่วมประชุมด้วย
· ......................


 จำนวน .................... คน
· ......................


 จำนวน .................... คน
· ......................


 จำนวน .................... คน
จึงขอเรียนเชิญท่าน
· ร่วมเป็นเกียรติในงาน เวลา ……………………………..... น.
· เป็นประธานการเปิดการประชุม/อบรม ในวันที่.................................เวลา ………………. น.
· กล่าวรายงานต่อ  ( ผวจ.  ( อธิบดี  ( ปลัด ( รมว. ( อื่นๆ ในวันที่...........เวลา....น.
· บรรยาย / เรื่อง ………………………………. ในวันที่...................... เวลา....………………….... น.       ในการประชุม/อบรมตามวัน เวลาและสถานที่ดังกล่าว ทั้งนี้ได้แนบ
· คำกล่าวรายงาน
· คำกล่าวเปิดงาน
· กำหนดการ
· Slide บรรยาย
                  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา



          (……………………………….)

           ………………………………………………………
          หัวหน้ากลุ่มงาน………………………………..


