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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  กลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี โทร. 0 4222 2356 ต่อ 136
ที่ อด  ๐๐๓3.๐๐๒/		วันที่        ...............  2565
เรื่อง  ขออนุมัติรับเครื่องคอมพิวเตอร์สำหรับใช้ในงานราชการ

เรียน  หัวหน้ากลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์สาธารณสุข
ข้าพเจ้า..............................................................ตำแหน่ง............................... ปฏิบัติหน้าที่ประจำกลุ่มงาน/งาน............................มีความประสงค์ขอใช้เครื่องคอมพิวเตอร์สำหรับใช้ในงานราชการ โดยมีรายการดังต่อไปนี้ 
1.เครื่องคอมพิวเตอร์         ตั้งโต๊ะ        All in one         โน้ตบุ๊ค      
ครุภัณฑ์เลขที่.............................................
โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อใช้ในงานราชการของสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี
โดยมีเงื่อนไขการใช้งาน
	1.ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ถือเป็นกรรมสิทธิ์ของกลุ่มงาน กรณีมีการย้าย กลุ่มงาน/งาน โปรดส่งคืนครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องมาที่ศูนย์คอมพิวเตอร์ก่อนทุกครั้ง
	2.ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ต้องมีการลงทะเบียนก่อนนำไปใช้งาน
	3.กรณีครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ชำรุด เสียหาย สามารถแจ้งซ่อมได้ผ่านระบบแจ้งซ่อม ของสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานีเพื่อดำเนินการตรวจสอบและซ่อมบำรุงต่อไป
	4.กรณีครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์สญหาย ผู้ถือครองจะต้องรับผิดชอบความเสียหายทั้งหมดแต่เพียงผู้เดียว 

จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาอนุมัติ
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