
 
แบบตรวจสอบค ำขอและบนัทึกข้อบกพร่อง 

กำรขอตรวจประเมินสถำนที่ผลิตและเก็บอำหำร เพ่ือกำรอนุญำตผลิตอำหำร   
กรณีขอต่ออำยุใบอนุญำตผลิตอำหำร    

******** ตอ้งน ำเอกสำรนี้และใบรับค ำขอ แนบมำพร้อมกำรแก้ไขขอ้บกพร่อง (ถ้ำมี) ในครั้งต่อไป ******** 

ส ำหรับผู้ประกอบกำร ส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่
1. ตรวจสอบช่องทำงกำรยื่น ดูรำยละเอียดเพ่ิมที่เว็บไซต์กองอำหำร  
 ยื่น ท่ี OSSC ส ำนักงำนคณะกรรมอำหำรและยำ 
 ยื่น ท่ี กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสำธำรณสุข ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวดั 

  

2. กรอกรำยละเอียดข้อมูลเบ้ืองต้น 
ช่ือ-สกุลผู้ยื่นค ำขอ/ผูร้ับมอบอ ำนำจ..................................................................................... 
โทรศัพท์...................................................... E-mail :........................................................... 
ช่ือสถำนท่ีผลิต....................................................................................................................... 

 

3. ผู้ยื่นค ำขอต้องจัดเรียงเอกสำรตำมบัญชีรำยกำรเอกสำรข้ำงล่ำงนี้และตรวจสอบตนเอง 
โดยท ำเคร่ืองหมำย  กรณีครบถว้นตำมข้อก ำหนด     
หรือท ำเคร่ืองหมำย  กรณีไม่ครบถ้วน   
หรือท ำเคร่ืองหมำย  -   กรณีไม่จ ำเป็นต้องมี 

1. ตรวจสอบเอกสำร 
ตำมรำยละเอียดกำรตรวจสอบเอกสำร  

ขั้นตอนที่ 1 ยื่นเอกสำรประกอบกำรขอตรวจประเมิน ผู้ยื่นค ำขอต้องจัดเตรียมเอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ ดังนี้ 
รำยละเอียดกำรตรวจสอบเอกสำร ผู้ยื่นค ำขอ

ตรวจสอบ 
เจ้ำหน้ำที่
ตรวจสอบ 

บันทึกข้อบกพร่อง 

 กรณีไม่มีกำรเปลี่ยนแปลง แก้ไขประเภทอำหำร กรรมวิธีกำรผลิตอำหำร แบบแปลนแผนผังและรำยกำรเครื่องมือเครื่องจักร 
1. บันทึกค ำให้กำรเร่ืองกำรต่ออำยุใบอนุญำตผลิต ที่ต้องรับรองว่ำไม่มีกำรเปลี่ยนแปลง 
แก้ไขประเภทอำหำร กรรมวิธีกำรผลิต แบบแปลนแผนผังและรำยกำรเคร่ืองมือ
เคร่ืองจักร  
สำมำรถดำวน์ โหลดเอกสำรได้ที่ เว็บไซต์กองอำหำร >> เลือก หัวข้อ ดำวน์โหลด 
(https://www.fda.moph.go.th/sites/food/SitePages/Download.aspx) >> เลื อ ก 
66. บันทึกค ำให้กำรส ำหรับกำรต่ออำยุใบอนุญำตผลิตอำหำร 

   

 กรณีมีกำรเปลี่ยนแปลง แก้ไขประเภทอำหำร กรรมวิธีกำรผลิตอำหำร แบบแปลนแผนผังและรำยกำรเครื่องมือเครื่องจักร 
1. แผนที่ แผนผัง แบบแปลน ต่อไปนี้ อย่ำงละ 1 ฉบับ ต้องระบุชื่อและที่ต้ังทุกแผ่น และลงนำมรับรองเอกสำรทุกแผ่น 

1.1 แผนผังแสดงต ำแหน่งพร้อมประโยชน์ใช้สอยของอำคำรต่ำง ๆ ในบริเวณที่ตั้งของ
สถำนท่ีผลิตและบริเวณใกล้เคียงโดยรอบ รวมทั้งระบบกำรบ ำบัดน้ ำเสียหรือน้ ำทิ้ง และบ่อ
บำดำล (ถ้ำมี) 

   

1.2 ภำพถ่ำยแสดงด้ำนหน้ำอำคำรผลิต (เฉพำะเพิ่มอำคำรผลิต)    
1.3 ภำพถ่ำยแสดงด้ำนข้ำงอำคำรผลิต (เฉพำะเพิ่มอำคำรผลิต)     
1.4 แบบแปลนพื้นทุกช้ัน (ทั้งที่ใช้และไม่ใช้ในกำรผลิต) ต้องแสดงระยะและมำตรำส่วน

ให้ถูกต้อง โดยแสดงสัญลักษณ์ เช่น ผนัง ประตู หน้ำต่ำง ลิฟท์ บันได เส้นทำงเข้ำ -ออก
พนักงำน, ทำงเข้ำวัตถุดิบและบรรจุภัณฑ์ และทำงออกผลิตภัณฑ์ รวมทั้งแสดงรำยละเอียด
เพิ่มเติม ดังนี้ 

1) แสดงต ำแหน่งกำรวำงเครื่องจักรอุปกรณ์กำรผลิต ที่สอดคล้องกับรำยกำร
เครื่องจักร 

2) มีกำรแบ่งกั้นห้องหรือบริเวณเก็บวัตถุดิบ เตรียมวัตถุดิบ 
3) มีกำรแบ่งกั้นห้องหรือบริเวณเก็บภำชนะบรรจุ 
4) มีกำรแบ่งกัน้ห้องหรือบริเวณเก็บผลิตภัณฑ์ 
5) มีกำรแบ่งกั้นห้องหรือบริเวณผลิตเป็นไปตำมสำยงำนกำรผลิต 
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รำยละเอียดกำรตรวจสอบเอกสำร ผู้ยื่นค ำขอ

ตรวจสอบ 
เจ้ำหน้ำที่
ตรวจสอบ 

บันทึกข้อบกพร่อง 

6) มีกำรแบ่งกั้นห้องบรรจุหรือมีมำตรกกำรจัดกำรพื้นที่บรรจุ (กรณีผลิตน้ ำบริโภคใน
ภำชนะบรรจุที่ปิดสนิท, น้ ำแร่ธรรมชำติ และน้ ำแข็งยูนิตเพื่อกำรบริโภค ต้องมีห้องบรรจุ
โดยเฉพำะ) 

7) มีพื้นที่เฉพำะ (Restricted Area) ส ำหรับจัดเก็บอำหำรกระป๋องที่ผ่ำนกำรฆ่ำเชื้อแล้ว  
8) มีกำรแบ่งกั้นห้องหรือบริเวณท ำควำมสะอำดอุปกรณ์ หรือภำชนะบรรจุ แยกพื้นที่

เป็นสัดส่วนออกจำกบริเวณเก็บวัตถุดิบและผลิตภัณฑ์ 
9) มีห้องหรือตู้ส ำหรับเก็บสำรเคมีท ำควำมสะอำดหรือวัตถุมีพิษ แยกเก็บออกจำก

บริเวณเก็บวัตถุดิบ ภำชนะบรรจุ หรือผลิตภัณฑ์ 
10) แสดงต ำแหน่งอ่ำงล้ำงมือบริเวณผลิต และบริเวณเปลี่ยนชุด รองเท้ำพนักงำน 
11) แสดงต ำแหน่งห้องส้วม อ่ำงล้ำงมือ ท่ีเหมำะสม และไม่เปิดสู่บริเวณผลิตโดยตรง 

       12) แสดงต ำแหน่งบันไดหรอืลิฟท์ (ถ้ำมี) 
13) แสดงต ำแหน่งท่อหรือทำงระบำยน้ ำ 
14) แสดงมำตรกำรหรือวิธีกำรในกำรป้องกันสัตว์และแมลงเข้ำสู่บริเวณสถำนท่ีผลิต เช่น 

ม่ำนกันแมลง เครื่องดักแมลง เป็นต้น 

   

2. เอกสำรที่เกี่ยวข้องกับกำรผลิตอื่น ๆ  (กรณีเพ่ิมประเภทอำหำร/กรรมวิธีกำรผลิตอำหำร หรือเปลี่ยนแปลงรำยกำรเคร่ืองจักร) 
2.1 รำยกำรเคร่ืองจักร เคร่ืองใช้ไฟฟ้ำ อุปกรณ์กำรผลิต ที่ใช้ไฟฟ้ำหรือใช้ควำมร้อนจำก

เช้ือเพลิงต่ำงๆ เช่น แก๊ส โดยระบุแรงม้ำเปรียบเทียบแต่ละรำยกำร และแสดงแรงม้ำรวม 
   

2.2 กรรมวิธีกำรผลิตอำหำรทุกประเภทที่ยื่นขอโดยละเอียด เช่น แสดงอุณภูมิและเวลำ 
ที่ใช้ เป็นต้น และแผนภูมิกรรมวิธีกำรผลิตที่สอดคล้องกับเครื่องจักรที่แสดงไว้ในแปลนพ้ืนและ
ในรำยกำรเครื่องมือเครื่องจักร โดยต้องระบุหมำยเลขเครื่องจักรในกระบวนกำรผลิตด้วย  
พร้อมทั้งระบุชนิดภำชนะบรรจุ และวิธีกำรบริโภคหรือวิธีกำรใช้ 

   

2.3 ที่มำของน้ ำที่ใช้ในกำรผลิต เช่น น้ ำที่ใช้เป็นส่วนผสมในอำหำรหรือน้ ำที่ใช้ผลิต/ 
น้ ำแข็งที่ใช้ผสมหรือสัมผัสอำหำร/ น้ ำที่ใช้ล้ำงภำชนะบรรจุ อุปกรณ์ และเครื่องจักรต่ำงๆ 
(แจ้งกรรมวิธีกำรปรับคุณภำพของน้ ำ) (กรณีใช้น้ ำหรือน้ ำแข็งเป็นส่วนผสมหรือสัมผัสกับ
อำหำรที่พร้อมบริโภคได้ทันที ต้องมีผลวิเครำะห์คุณภำพมำตรฐำนตำมประกำศน้ ำหรือน้ ำแข็ง) 

   

2.4 สูตรส่วนประกอบของอำหำรเป็นร้อยละของน้ ำหนัก (สูตรคิดเป็น 100%) และแสดง
ที่มำของวัตถุดิบแต่ละรำยกำร เช่น เลขสำรบบอำหำร (เลข อย.) กรณีที่วัตถุดิบไม่มีเลข อย. 
สำมำรถใช้ COA หรือจัดท ำรำยละเอียด Specification หรือวิธีกำรคัดเลือกวัตถุดิบนั้นๆ 

   

2.5 ปริมำณกำรผลิตอำหำรแตล่ะประเภท ต่อวัน ต่อสัปดำห์ หรือตอ่เดือนแล้วแต่กรณ ี    
2.6 วิธีกำรท ำควำมสะอำดเครื่องจักรและอุปกรณ์กำรผลิต รวมถึงภำชนะบรรจุ (ถ้ำมี) พร้อม

แจ้งสำรที่ใช้ในกำรล้ำงท ำควำมสะอำดด้วย 
- หำกใช้เครื่องมือ เครื่องจักร อุปกรณ์กำรผลิตร่วมกันส ำหรับกำรผลิตอำหำรหลำยชนิด ต้องมี

มำตรกำรป้องกันกำรปนเปื้อนที่เหมำะสมเพิ่มเติม เช่น คู่มือกำรท ำควำมสะอำด กำรทดสอบ
ควำมสะอำด (Swap Test/ Rinse Test) กำรทดสอบกำรตกค้ำงของสำรเคมีที่ใช้ท ำควำมสะอำด
บรรจุ เช่น COA ที่แสดงคุณภำพและควำมปลอดภัย และวิธีกำรตรวจสอบสภำพและควำม
สมบูรณ์ 

   

2.7 กรณีผลิตผลิตภัณฑ์เสริมอำหำรต้องมีวิธีกำรเรียกคืนสินค้ำ    
2.8 วิธีกำรก ำจัดขยะมลูฝอย (ควำมถี่)    
2.9 จ ำนวนคนงำนชำย-หญิง กำรแต่งกำย จ ำนวนห้องน้ ำ และจ ำนวนอ่ำงล้ำงมือหน้ำหรือใน

ห้องส้วม 
   

 

หน้ำ 2/6 

 



 
รำยละเอียดกำรตรวจสอบเอกสำร ผู้ยื่นค ำขอ

ตรวจสอบ 
เจ้ำหน้ำที่
ตรวจสอบ 

บันทึกข้อบกพร่อง 

3. เอกสำรตำมที่ก ำหนดในหลักเกณฑ์ GMP หรือตำมที่ประกำศกระทรวงสำธำรณสุขก ำหนดไว้ ต้องแนบเพ่ิมเติม (กรณีเพ่ิมประเภทอำหำร/กรรมวิธีกำรผลิตอำหำร)  
3.1 กรณีผลิตน้ ำบริโภคในภำชนะบรรจุที่ปิดสนิท    
  1) ส ำเนำผลวิเครำะห์น้ ำดิบ ตำมประกำศน้ ำบริโภคในภำชนะบรรจุที่ปิดสนิท    
  2) หลักฐำนผู้ควบคุมกำรผลิตน้ ำบริโภคในภำชนะบรรจุที่ปิดสนิท น้ ำแร่ธรรมชำติ และน้ ำแข็ง

บริโภค ที่ผ่ำนกรรมวิธีกำรกรอง 
   

  3) หลักฐำนกำรแต่งตั้งผู้ควบคุมกำรผลิตน้ ำบริโภคในภำชนะบรรจุที่ปิดสนิท ประจ ำ
สถำนท่ีผลิต 

   

3.2 กรณีผลิตน้ ำแร่ธรรมชำติ    
1) ส ำเนำผลวิเครำะห์น้ ำดิบ ตำมประกำศน้ ำแร่ธรรมชำต ิ    
2) ส ำเนำผลวิเครำะห์ปริมำณแร่ธำตุส ำคัญที่เป็นคุณสมบัติของแหล่งน้ ำนั้นๆ    
3) รำยงำนกำรตรวจสอบแหล่งน้ ำบำดำล ต้องจัดท ำโดยนักธรณีที่ท ำงำนสังกัดภำครัฐ หรือ

ตรวจสอบรำยช่ือนักธรณีวิทยำได้จำกเว็บไซต์กรมทรัพยำกรน้ ำบำดำล 
   

4) ส ำเนำใบอนุญำตขุดเจำะน้ ำบำดำล จำกกรมทรัพยำกรน้ ำบำดำล    
5) ส ำเนำใบอนุญำตใช้น้ ำบำดำล จำกกรมทรัพยำกรน้ ำบำดำล ต้องระบุวัตถุประสงค์เพื่อ

ธุรกิจ (กำรค้ำ) 
   

6) หลักฐำนผู้ควบคุมกำรผลิตน้ ำบริโภคในภำชนะบรรจุที่ปิดสนิท น้ ำแร่ธรรมชำติ และน้ ำแข็ง
บริโภค ที่ผ่ำนกรรมวิธีกำรกรอง 

   

7) หลักฐำนกำรแต่งตั้งผู้ควบคุมกำรผลิตน้ ำแร่ธรรมชำติ ประจ ำสถำนท่ีผลิต    
3.3 กรณีผลิตน้ ำแข็งบริโภค    
1) ส ำเนำผลวิเครำะห์น้ ำที่ใช้ผลิต ตำมประกำศน้ ำแข็ง    
2) หลักฐำนผู้ควบคุมกำรผลิตน้ ำบริโภคในภำชนะบรรจุที่ปิดสนิท น้ ำแร่ธรรมชำติ และน้ ำแข็ง

บริโภค ที่ผ่ำนกรรมวิธีกำรกรอง 
   

3) หลักฐำนกำรแต่งตั้งผู้ควบคุมกำรผลิตน้ ำแข็ง ประจ ำสถำนท่ีผลิต    
3.4 กรณีผลิตผลิตภัณฑ์นมพร้อมบริโภคชนิดเหลวที่ผ่ำนกรรมวิธีฆ่ำเชื้อด้วยควำมร้อน

โดยวิธีพำสเจอไรซ์  
   

1) มำตรกำรกำรในกำรควบคุมหรือลดอันตรำยจำกยำปฏิชีวนะ    
2) มำตรกำรกำรในกำรควบคุมจ ำนวนเช้ือจุลินทรีย์เริ่มต้นในน้ ำนมดิบ    
3) หลักฐำนผู้ควบคุมกำรผลิตผลิตภัณฑ์นมพร้อมบริโภคชนิดเหลวท่ีผ่ำนกรรมวิธีฆ่ำเชื้อด้วย

ควำมร้อนโดยวิธีพำสเจอไรซ์ 
   

4) หลักฐำนกำรแต่งตั้งผู้ควบคุมกำรผลิตผลิตภัณฑ์นมพร้อมบริโภคชนิดเหลวท่ีผ่ำนกรรมวิธี
ฆ่ำเช้ือด้วยควำมร้อนโดยวิธีพำสเจอไรซ์ ประจ ำสถำนที่ผลิต 

   

3.5 กรณีผลิตอำหำรในภำชนะบรรจุที่ปิดสนิทชนิดที่มีควำมเป็นกรดต่ ำ    
1) เอกสำรวิชำกำรศึกษำกำรทดสอบกำรกระจำยควำมร้อนในเครื่องฆ่ำเชื้อ (Temperature 

Distribution) 
   

2) เอกสำรวิชำกำรศึกษำอัตรำกำรแทรกผ่ำนควำมร้อนในผลิตภัณฑ์อำหำรแต่ละชนิด แต่ละ
ขนำดบรรจุ เพื่อก ำหนดอุณหภูมิและเวลำในกำรฆ่ำเช้ือ (Heat Penetration) 

   

3) หลักฐำนแสดงกรรมวิธีที่ก ำหนดกระบวนกำรฆ่ำเช้ือด้วยควำมร้อน (Schedule Process)    
4) หลักฐำนแสดงผู้ก ำหนดกระบวนกำรฆ่ำเชื้อด้วยควำมร้อน (Process Authority)    
5) หลักฐำนกำรฝึกอบรมหลักสูตรผู้ควบคุมกำรผลิต (Retort Supervisor)    
6) หลักฐำนกำรแต่งตั้งผู้ควบคุมกำรผลิตอำหำรในภำชนะบรรจุที่ปิดสนิท ชนิดที่มีควำมเป็น

กรดต่ ำ ประจ ำสถำนท่ีผลิต 
   

4) หลักฐำนแสดงผู้ก ำหนดกระบวนกำรฆ่ำเชื้อด้วยควำมร้อน (Process Authority)     
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3.6 กรณีผลิตอำหำรในภำชนะบรรจุที่ปิดสนิทชนิดทีป่รับกรด    
1) เอกสำรกำรศึกษำกระจำยควำมร้อนในเครื่องฆ่ำเช้ือและกำรแทรกผ่ำนควำมร้อนในผลิตภัณฑ ์

รวมทั้งวิธีที่ก ำหนดกระบวนกำรฆ่ำเช้ือด้วยควำมร้อน หรือ เอกสำรวิชำกำรที่ใช้อ้ำงอิงอุณหภูมิ
และเวลำที่เหมำะสมในกำรฆ่ำเช้ือผลิตภัณฑ์แต่ละชนิด 

   

2) เอกสำรแสดงวิธีกำรปรับสภำพอำหำรให้เป็นกรด และปัจจัยวิกฤตที่ต้องควบคุมให้ค่ำควำม
เป็นกรด-ด่ำงเข้ำสู่สมดุล (Equilibrium pH) ไม่เกิน 4.6 

   

3) เอกสำรแสดงวิธีกำรเก็บตัวอย่ำงและวัดค่ำควำมเป็นกรด-ด่ำง ตำมควำมถี่ที่เหมำะสม 
พร้อมท้ังระบุเครื่องมือท่ีใช้และค่ำ pH เป้ำหมำย 

   

4) หลักฐำนแสดงผู้ก ำหนดกระบวนกำรฆ่ำเชื้อด้วยควำมร้อน (Process Authority)     
5) หลักฐำนกำรฝึกอบรมหลักสูตรผู้ควบคุมกำรผลิต (Retort Supervisor)    
6) หลักฐำนกำรแต่งตั้งผู้ควบคุมกำรผลิตอำหำรในภำชนะบรรจุที่ปิดสนิท ชนิดที่ปรับกรด 

ประจ ำสถำนท่ีผลิต 
   

3.7 กรณีผลิตอำหำรในภำชนะบรรจุที่ปิดสนิทที่มีควำมเป็นกรดต่ ำหรืออำหำรปรับกรด 
โดยใช้กรรมวิธีผลิตแบบปลอดเชื้อ (Aseptic System)  

   

1) Aseptic Machine Diagram (แผนภูมิกำรผลิต) ที่แสดงเครื่องจักร อุปกรณ์ และท่อต่ำงๆ 
โดยระบุต ำแหน่ งอุปกรณ์ ใน diagram ดั งนี้  อุปกรณ์ที่ ใช้ ในกำรควบคุมอัตรำกำรไหล 
(Metering/Timing Pump), อุปกรณ์วัดอัตรำกำรไหล (Flow Meter), เครื่องวัดอุณหภูมิ (TID), 
เครื่องบันทึกอุณหภูมิ (TRC), ท่อคงอุณหภูมิ (Holding Tube), อุปกรณ์กำรเปลี่ยนทิศทำงกำร
ไหล (FDD), อุปกรณ์สร้ำงควำมดัน (Backpressure Valve), แผ่นกรองอำกำศ (Sterile Filter) 

   

2) Approval Thermal Process ปั จจัยวิกฤตที่ ต้ องควบคุมต้ องก ำหนดโดย Process 
Authority (PA) ดังนี้ ค่ำ F0 , อุณหภูมิและระยะเวลำในกำรฆ่ำเช้ือ, อัตรำกำรไหลของผลิตภัณฑ์, 
ค่ำควำมข้นหนืดหรือค่ำควำมถ่วงจ ำเพำะหรอืค่ำปริมำณของแข็งในน้ ำ, ค่ำ pH (กรณีปรับกรด)  

   

3) Aseptic Process Inspection แจ้งอุณหภูมิและเวลำในกำรฆ่ำเชื้ออุปกรณ์ก่อนกำรผลิต 
(Pre-sterilization) ต้ องก ำหนด โดย Process Authority (PA) หรื อผู้ ผลิ ต เครื่ อ งจั กร , 
ก ำหนดกำรฆ่ำเชื้อบรรจุภัณฑ์ก่อนกำรบรรจุ  

   

4) หลักฐำนแสดงผู้ก ำหนดกระบวนกำรฆ่ำเชื้อด้วยควำมร้อน (Process Authority)    
5) หลักฐำนกำรฝึกอบรมหลักสูตรผู้ควบคุมกำรผลิต (Retort Supervisor)    
6) หลักฐำนกำรแต่งตั้งผู้ควบคุมกำรผลิตอำหำรโดยใช้กรรมวิธีผลิตแบบปลอดเช้ือ ประจ ำ

สถำนท่ีผลิต 
   

3.8 กรณีผลิตกำรคัดและบรรจุผักหรือผลไม้สดบำงชนิด    
1) หลักฐำนแสดงว่ำแหล่งเพำะปลูกมีระบบควบคุมกำรใช้สำรเคมีในกำรเพำะปลูกที่ปลอดภัย     
2) ทะเบียนเกษตรกร    
3) ทะเบียนผู้รวบรวม หรือผู้จัดหำ (ถ้ำมี)    
3.9 กรณีผลิตผลิตภัณฑ์ที่ ให้ ใช้กระบวนกำรพำสเจอร์ไรส์ ด้วยกำรใช้ควำมดันสู ง  

(High-Pressure Processing (HPP)) 
   

1) รำยงำนผลกำรศึ กษำ Inoculated Pack/Challenge Study ประ เภท Pathogen 
Inactivation Study ห รือ  ประเภท Combined Growth and Inactivation Study ต้ อ ง
แสดงรำยละเอียดคุณภำพมำตรฐำนของผลิตภัณฑ์ที่ใช้ทดสอบ กำรออกแบบกำรศึกษำ ผล
กำรศึกษำ และสรุปผลกำรศึกษำ 

   

2) ผลกำรทดสอบอำยุกำรเก็บรักษำ (Shelf-life Study)    
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3.10 กรณีผลิตเมล็ดกัญชง น้ ำมันจำกเมล็ดกัญชง โปรตีนจำกเมล็ดกัญชง และผลิตภัณฑ์
อำหำรที่มีส่วนประกอบของเมล็ดกัญชง น้ ำมันจำกเมล็ดกัญชง โปรตีนจำกเมล็ดกัญชง 

   

1) หลักฐำนกำรบันทึกรับ-จ่ำยเมล็ดกัญชง (กรณีใช้เมล็ดกัญชงเป็นวัตถุดิบ)    
2) หลักฐำนแสดงแหล่งที่มำของวัตถุดิบเมล็ดกัญชงที่จะน ำมำใช้ในกำรผลิต ได้รับอนุญำต

ถูกต้องตำมกฎหมำย (กรณีใช้เมล็ดกัญชงเป็นวัตถุดิบ) 
   

3) หลักฐำนกำรขึ้นทะเบียนต ำรับอำหำร (แบบ อ.18 หรือ สบ.3/1) แสดงแหล่งที่มำของ
วัตถุดิบน้ ำมันจำกเมล็ดกัญชง หรือ โปรตีนจำกเมล็ดกัญชง หรือ ผลิตภัณฑ์อำหำรที่มี
ส่วนประกอบของเมล็ดกัญชง น้ ำมันจำกเมล็ดกัญชง โปรตีนจำกเมล็ดกัญชง (กรณีแบ่ง
บรรจุ) 

   

3.11 กรณีผลิตผลิตภัณฑ์อำหำรที่มีส่วนประกอบของส่วนของกัญชำหรือกัญชง    
1) หลักฐำนบันทึกกำรรับ-จ่ำยส่วนของกัญชำหรือกัญชงที่ใช้เป็นวัตถุดิบ    
2) หลักฐำนแสดงแหล่งที่มำของส่วนของกัญชำหรือกัญชง ที่จะน ำมำใช้เป็นวัตถุดิบในกำร

ผลิต ได้รับอนุญำตถูกต้องตำมกฎหมำย  
   

3) หลักฐำนกำรขึ้นทะเบียนต ำรับอำหำร (แบบ อ.18 หรือ สบ.3/1) แสดงแหล่งที่มำของ
ผลิตภัณฑ์อำหำรที่มีส่วนประกอบของส่วนของกัญชำหรือกัญชง (กรณีแบ่งบรรจุ) 

   

3.12 กรณีผลิตผลิตภัณฑ์อำหำรที่มีสำรสกัดแคนนำบิไดออลเป็นส่วนประกอบ    
1) หลักฐำนบันทึกกำรรับ-จ่ำยสำรสกัดแคนนำบิไดออล    
2) หลักฐำนแสดงแหล่งที่มำของสำรสกัดแคนนำบิไดออล ที่จะน ำมำใช้เป็นวัตถุดิบในกำร

ผลิต ได้รับอนุญำตถูกต้องตำมกฎหมำย 
   

3) ข้อก ำหนดเฉพำะ (Specification) หรือ COA ของวตัถุดิบสำรสกัดแคนนำบิไดออล    
4) หลักฐำนกำรขึ้นทะเบียนต ำรับอำหำร (แบบ อ.18 หรือ สบ.3/1) แสดงแหล่งที่มำของ

ผลิตภัณฑ์อำหำรที่มีสำรสกัดแคนนำบิไดออลเป็นส่วนประกอบ (กรณีแบ่งบรรจุ) 
   

4. ภำพถ่ำย (ภำพสี) ต้องระบุชื่อและที่ต้ังทุกแผ่น และลงนำมรับรองเอกสำรทุกแผ่น 
แสดงให้เห็นพื้นที่และเครื่องมือเครื่องจักรต่ำง ๆ ทั้งภำยใน-ภำยนอกอำคำรผลิตเป็นไป

ตำมล ำดับสำยงำนผลติที่จะขออนุญำต ตั้งแต่รับวัตถุดิบไปจนถึงกำรจัดเก็บผลิตภัณฑ์ส ำเร็จรูป 

   

5. หนังสือมอบอ ำนำจทั่วไป (กรณีผูด้ ำเนินกิจกำรไม่ไดม้ำยื่นเอกสำรด้วยตัวเอง)  
จ ำนวน 1 ฉบับ สำมำรถดำวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที่ : 
https://www.fda.moph.go.th/sites/food/downloadForm/32-proxy_rev_05.pdf 
โดยต้องระบุอ ำนำจให้ชัดเจน เช่น มอบให้ยื่นค ำขอ/แก้ไขเพิ่มเติม/ลงช่ือรับทรำบข้อบกพร่อง 
และติดอำกรแสตมป์ 30 บำท ต่อผู้รับมอบอ ำนำจ 1 คน  
1) กรณียื่นหนังสือมอบอ ำนำจฉบับจริง และผู้มอบอ ำนำจเป็นบุคคลธรรมดำ  ต้องแนบ
ส ำเนำบัตรประชำชนผู้มอบอ ำนำจและส ำเนำบัตรประชำชนผู้รับมอบอ ำนำจ 
2) กรณียื่นหนังสือมอบอ ำนำจฉบับจริง และมอบอ ำนำจเป็นนิติบุคคล จ ำนวนผู้มอบอ ำนำจ
ต้องครบถ้วนตำมหนังสือรับรองกำรจดทะเบียน และต้องแนบหนังสือรับรองของนิติบุคคล 
พร้อมส ำเนำบัตรประชำชนกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมตำมหนังสือรับรองของนิติบุคคลและ
ส ำเนำบัตรประชำชนผู้รับมอบอ ำนำจ  
3) กรณียื่นส ำเนำหนังสือมอบอ ำนำจ ต้องเป็นฉบับที่ได้รับกำรตรวจสอบและรับรองจำก
เจ้ำหน้ำท่ีผู้มีอ ำนำจแล้ว พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

   

  ขั้นตอนที่ 3 เปิดสิทธิเข้ำใช้งำนผ่ำนระบบ E- Submission  
สำมำรถดำวโหลดแบบฟอร์ม และศึกษำรำยละเอียดหลักฐำนและเงื่อนไขต่ำง ๆ ได้ทีเ่ว็บไซต ์http://food.fda.moph.go.th/ESub/ 
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หมำยเหตุ 1. เอกสำรที่เป็นส ำเนำท้ังหมดต้องลงลำยมือช่ือรับรองส ำเนำโดยผู้ด ำเนินกิจกำรหรือกรรมกำรที่มีอ ำนำจลงนำมตำมหนังสือรับรองของ 
นิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ ำนำจทั่วไปท่ีมีอ ำนำจลงนำมรับรองส ำเนำเอกสำรได้  

 2. ยื่นเอกสำรประกอบกำรขอตรวจประเมิน ได้ที่ ศูนย์รับเรื่องเข้ำ-ออกด้ำนกำรบริกำรผลิตภัณฑ์สุขภำพเบ็ดเสร็จ (OSSC) ตึก 6 ช้ัน 4 อย. 
(ติดต่อนัดหมำยเพ่ือยื่นเอกสำรที่เบอร์โทร. 0 2590 7606-7) หรือ ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดที่ตั้งสถำนท่ีผลิตอำหำร  

 3. วันท่ีนัดหมำยเพื่อฟังผลกำรพิจำรณำเป็นไปตำมใบนัดรับฟังผลกำรพิจำรณำควำมครบถ้วนของเอกสำรค ำขอ 
4. หำกพบข้อบกพร่องต้องแก้ไขให้แล้วเสร็จภำยใน 10 วันท ำกำร นับแต่วันถัดจำกวันที่รับฟังผลกำรพิจำรณำเอกสำร หำกพ้นก ำหนด 
จะยกเลิกและส่งคืนค ำขอต่อไป 

 
 (ส ำหรับผู้ประกอบกำร)  (ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่)  

4.  ลงลำยมือชื่อรับทรำบผลกำรรับค ำขอ 
คร้ังท่ี 1 (ยื่นค ำขอคร้ังแรก) 
ลงช่ือ............................................................ (ผู้ยื่นค ำขอ/ผูร้ับมอบอ ำนำจ) 
       (..............................................................) 
   วันท่ี................................................................ 
 

2. สรุปผลกำรรับค ำขอ 
คร้ังท่ี 1 (ยื่นค ำขอคร้ังแรก) 
 รับค ำขอเพรำะเอกสำรครบถ้วน   
 รับค ำขอแต่มีเง่ือนไข เพรำะเอกสำรไม่ครบถ้วน  
พบข้อบกพร่องตำมที่ระบุข้ำงต้น ต้องแก้ไขให้แล้วเสร็จภำยใน 10 วันท ำกำร 
นับแต่วันถัดจำกวันที่รับค ำขอ หำกพ้นก ำหนดจะยกเลิกและส่งคืนค ำขอ
ต่อไป 
ลงช่ือ..........................................................เจ้ำหน้ำที่ผู้พิจำรณำ 
วันท่ี........................................................... 

คร้ังท่ี 2 (กำรแก้ไขข้อบกพร่อง) 
ข้ำพเจ้ำได้ยื่นเอกสำรกำรแก้ไขข้อบกพร่อง จ ำนวน....…...รำยกำร ตำมที่
ระบุในบันทึกข้อบกพร่องแล้ว  
ลงช่ือ............................................................ (ผู้ยื่นค ำขอ/ผูร้ับมอบอ ำนำจ) 
     (..............................................................) 
       วันท่ี................................................................ 

คร้ังท่ี 2 (กำรแก้ไขข้อบกพร่อง) 
 แก้ไขข้อบกพร่องครบถ้วน 
 
ลงช่ือ............................................พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ผู้พิจำรณำ 
วันท่ี.............................................. 

รับคืนค ำขอ 
ลงช่ือ............................................................ (ผู้ยื่นค ำขอ/ผูร้ับมอบอ ำนำจ) 
             (..............................................................) 
       วันท่ี................................................................ 
 

ส่งคืนค ำขอ 
ขอส่งคืนค ำขอและเอกสำรประกอบท้ังหมด เนื่องจำก   
 ไม่มำแก้ไขข้อบกพร่องภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด  
 กำรแก้ไขข้อบกพร่อง ไม่ครบถ้วน  

ท่ำนมีสิทธิ์ยื่นค ำขอใหม่โดยจัดเตรียมเอกสำรให้ครบถ้วนและสอดคล้อง
เป็นไปตำมกฎหมำย หรือจะอุทธรณ์กำรคืนค ำขอครั้งนี้ก็ได้  

ขอให้ยื่นค ำอุทธรณ์เป็นหนังสือต่อเลขำธิกำรคณะกรรมกำรอำหำรและยำ
ได้ ภำยใน 15 วันท ำกำร นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
ลงช่ือ............................................พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ผู้พิจำรณำ 
วันท่ี..............................................  
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บันทึกคำให้การ 
สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

 
วันที่..............เดือน....................................พ.ศ. ................. 

คำให้การของ.................................................................................................................. ................................................................. 
เรื่อง การต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร                                                                                                   . 
ต่อหน้า เจ้าหน้าที่กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี. 

ข้อ 1. ข้าพเจ้า.....................................................................อายุ..............ปี เชื้อชาติ............... .สัญชาติ............................ 
เป็น......................................................ของสถานที่ผลิตอาหาร ชื่อ .......................................... ..................................................... 
เลขที่ ................................. ตรอก/ซอย.................................. ถนน ..................................... ........................หมู่ที่........................ 
แขวง/ตำบล..........................................เขต/อำเภอ......................................................จังหวัด.... .................................................. 
โทรศัพท์...............................................รหัสไปรษณีย์........................สถานที่ใกล้เคียง.................. ................................................. 
เขตสถานีตำรวจ..................................................................... 
 ข้อ 2. ข้าพเจ้าขอให้การว่า วันนี้ เวลาประมาณ                น. ข้าพเจ้า ได้ดำเนินการยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตผลิต
อาหารกับเจ้าหน้าที่ดังรายชื่อข้างต้น และข้าพเจ้าขอรับทราบเกี่ยวกับข้อเท็จจริงที่สถานที่ผลิตอาหารดังต่อไปนี้ 
  2.1 สถานที่ผลิตชื่อ.....................................................................โดยมี................................ ........................ 
เป็นผู้ดำเนินกิจการ ได้รับใบอนุญาตผลิตอาหารเลขท่ี...................................... 
  2.2 ไม่มีการเพ่ิมประเภทอาหาร หรือเพ่ิมกรรมวิธีการผลิต หรือย้ายสถานที่ผลิตอาหารตามที่เคยได้รับอนุญาตไว้ 

 ไม่มีการเพ่ิมประเภท/กรรมวิธีการผลิต/ย้ายสถานที ่
 มีการเพ่ิมประเภท/กรรมวิธีการผลิต/ย้ายสถานที ่

 ในกรณีที่ประสงค์จะเพิ่มประเภทอาหารหรือกรรมวิธีการผลิตหรือย้ายสถานที่ผลิตและเก็บอาหารจากเดิม        
ที่เคยได้รับอนุญาตไว้ และท่านไม่ได้แจ้งความประสงค์ดังกล่าวให้เจ้าหน้าที่รับทราบในครั้งนี้ ท่านจะต้องยื่นเอกสารคำขอตรวจ
พร้อมหลักฐานเอกสารประกอบการพิจารณาและชำระค่าคำขอตรวจตรวจประเมินสถานที่ผลิตใหม่ทั้งหมด  

2.3 ข้าพเจ้าขอรับทราบว่าสถานที่ผลิตอาหารข้างต้นจะต้องถูกตรวจสอบให้เป็นไปตามกฎกระทรวงฉบับที่ 1 
(พ.ศ.2522) ออกตามความพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 มาตรา 18 วรรค 2 หลังจากที่ยื่นคำขอต่ออายุ หากสถานที่เป็นไปตาม
เงื่อนไขที่กำหนดไว้ในกฎกระทรวง สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยาจึงจะทำการต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหารให้ 
 ข้อ 3. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าคำให้การของข้าพเจ้าให้การด้วยความสมัครใจและเป็นความสัตย์จริง  
 ข้อ 4. ข้าพเจ้าขอรับรองจะปฏิบัติตามที่ได้ให้ถ้อยคำไว้ทุกประการ จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพนักงานเจ้าหน้าที่ 

 
 
ลงชื่อ...............................................................ผู้ให้ถ้อยคำ 

                 (..............................................................) 
ลงชื่อ...............................................................พนักงานเจ้าหน้าที่ 
ลงชื่อ...............................................................พยาน 

                 (..............................................................) 
ลงชื่อ...............................................................พยาน 

                 (..............................................................) 



เลขรับที่……………………………… 

วันที่………………………………….. 
(สําหรับเจาหนาที่เปนผกรอก) 

แบบ อ.๓ 
 
 

คําขอตออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร 
--------------------------------- 

เขียนที…่…………………………………… 
วันที…่……เดือน………………พ.ศ………… 

ขาพเจา ……………………………………………… อายุ …………… ป  สัญชาติ……………… 
บัตรประจําตัวประชาชน เลขที่……………………………………ออกให…………………………………………  
อยูเลขที…่………………ตรอก/ซอย……………………………ถนน………………………………หมูที…่…… 
ตําบล/แขวง………………………………อําเภอ/เขต………………………………จังหวดั……………………… 
โทรศัพท ……………………………… 

ขอตออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร   ตามใบอนุญาตที ่……………………………………ในนามของ 
…………………………………………………… สถานที่ผลิตชือ่ ………………………………………………… 
                                            (ช่ือผูรับอนุญาต) 

อยูเลขที…่………………ตรอก/ซอย……………………………ถนน………………………………หมูที…่……… 
ตําบล/แขวง………………………………อําเภอ/เขต………………………………จังหวดั………………………
โทรศัพท………………………… ซึ่งไดรับอนุญาตเมือ่วันที…่……… เดือน ……………………พ.ศ…………… 
และสิ้นอายเุมือ่วันที…่…………เดือน…………………………พ.ศ…………… 

พรอมกับคําขอนี้ขาพเจาไดแนบหลักฐานตาง ๆ มาดวย คือ 
(๑)  ใบอนุญาตผลิตอาหารหรอืใบแทน 
(๒)  หนงัสือแสดงวาเปนผูไดรับมอบหมายใหดําเนนิกจิการของนิติบุคคลผูขออนุญาต 

 
 

(ลายมือชื่อ) ……………………………………… ผูยื่นคําขอ 
 
 



หนังสือมอบอาํนาจและแต่งต้ังผู้ดาํเนินกจิการ 
ติดอากร 
แสตมป์ 
30 บาท 

เขียน ………………………………………….. 

วนัที่ ………… เดือน ………………………  พ.ศ………. 

 

โดยหนงัสือฉบบันี ้ขา้พเจา้ …………………………………………………………………………..... 

(ชื่อและประเภทนิติบุคคล) สาํนกังานแห่งใหญ่ตัง้อยู่เลขท่ี ………….….…. ตรอก/ซอย ………………..………… 

ถนน ……………………….. หมู่ท่ี ………. ตาํบล/แขวง …………………….. อาํเภอ/เขต ………………………. 

จงัหวดั ………………………….  โดยมี ………………………………………………………………………….… 
          (ช่ือกรรมการท่ีมีอาํนาจลงนามผกูพนับริษัท) 

เป็นผู้มีอาํนาจจัดการแทนนิติบุคคล ปรากฏตามหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคล กระทรวงพาณิชย ์       

เลขท่ี ………………… ลงวนัที่ ……………… ขอมอบอาํนาจและแต่งตัง้ให ้…………………………………… 
                          (ช่ือผูท้ี่บริษัทประสงคจ์ะใหถ้ือใบอนญุาต)  

เลขบตัรประจาํตวัประชาชน/ใบอนญุาตทาํงาน (Work Permit) เลขท่ี.............................................เป็นผูด้าํเนินกิจการและ

มีอาํนาจกระทาํการแทนขา้พเจา้ในการที่จะตอ้งปฏิบติัใหเ้ป็นไปตามพระราชบญัญัติอาหาร พ.ศ.2522 ทัง้นีโ้ดยให ้

…………………….………………เป็นผูล้งลายมือชื่อในคาํรอ้ง คาํใหก้าร หนงัสือชีแ้จงและลงนามในเอกสารทัง้ปวง 
             (ช่ือผูท้ี่บริษัทประสงคจ์ะใหถ้ือใบอนญุาต) 

ท่ีเก่ียวกับการขออนุญาตผลิต นาํเขา้ฯ ต่ออายุใบอนุญาต การขึน้ทะเบียนตาํรบัอาหาร การขออนุญาตใชฉ้ลาก

อาหาร แก้ไขตัดทอนเพิ่มเติมเอกสารเหล่านั้น รบัรองเอกสารต่าง ๆ รบัทราบคาํสั่งทางราชการ ตลอดจนกิจการอ่ืน  ๆ      

อนัเป็นปกติธุระที่ผูร้บัอนญุาตโดยทั่ว ๆ ไปจะพงึกระทาํได ้ 

การใดท่ี ผู้ ด ํ าเนิ นกิ จการและผู้ ร ับมอบอํานาจดั งกล่ าวได้ กระทํ าไป  ภายใต้ ขอบเขตแห่ งการ                                                

มอบอาํนาจนี ้ขา้พเจา้ขอรบัผิดชอบและมีผลผกูพนัขา้พเจา้ทกุประการ ทัง้นีต้ัง้แต่วนัที่ ……………..……………… 

 

  ประทบัตราสาํคญั 

       ของบรษัิท 

ลงชื่อ …………………………………...  ผูม้อบอาํนาจและแต่งตัง้ 

        ( ………………………………….)  ผูด้าํเนินกิจการ 

  

 ลงชื่อ …………………………………...  ผูม้อบอาํนาจและแต่งตัง้ 

        ( ………………………………….)  ผูด้าํเนินกิจการ 

  

 ลงชื่อ ………………………………..….. ผูร้บัมอบอาํนาจ 

        ( ………………………………….) 

  

 ลงชื่อ …………………………..……….. พยาน 

        ( ………………………………….) 

  

 ลงชื่อ ………………………………….... พยาน 

        ( ………………………………….) 

 

กรรมการ 

บรษิัทผูม้ีอาํนาจ

ลงนามผกูพนั 



หนังสือมอบอ ำนำจ 
เขียน  

(ปรับเปลี่ยนต ำแหน่งได้ตำมควำมเหมำะสม) วันที่ เดือน พ.ศ.   
โดยหนังสือฉบับนี ้ข้ำพเจ้ำ (ชื่อบุคคล) 

ในนำมของ (ชื่อสถำนที่ประกอบกำร) 
ส ำนักงำนแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขที ่ ตรอก/ซอย ถนน หมู่  
ต ำบล/แขวง อ ำเภอ/เขต จังหวัด  
ใบอนุญำตผลิตอำหำร/น ำเข้ำ/เลขสถำนที่ผลิตอำหำร ที่  
โดยม ี  
  เป็นผู้มีอ ำนำจจัดกำรแทนนิติบุคคล ปรำกฏตำมหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล 

กระทรวงพำณิชย ์ทะเบียนนิติบุคคล เลขที่ เมื่อวันที่  
  เป็นผู้มีอ ำนำจจัดกำร ปรำกฏตำมใบทะเบียนพำณิชย์ กระทรวงพำณิชย์ 

ที่ เมื่อวันที่  
  (อื่นๆ) เป็นผู้มอี ำนำจจัดกำร  

ที่ เมื่อวันที่  
ขอมอบอ ำนำจและแต่งต้ังให้                                                         เลขบัตรประจ ำตัวประชำชน เป็นผู้มีอ ำนำจในกำรยื่นค ำขอเกี่ยวกับ 
  กำรขออนุญำตสถำนที่ผลิตอำหำร ต่ออำยุ หรือขอใบแทน   กำรขอแก้ไขรำยละเอียดกำรอนุญำตสถำนที่ผลิตอำหำร 
  ยื่นค ำขออนุญำตตั้งโรงงำนผลิตอำหำร (อ.1)   ยื่นค ำขอยำ้ยที่ตั้งสถำนที่ผลิต หรอืสถำนที่เก็บอำหำร กรณีเขำ้ข่ำยโรงงำน (อ.5) 
  ยื่นค ำขอรับเลขสถำนที่ผลิตอำหำรที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน (สบ.1)   ยื่นค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตผลิต (ส.4) 
  ยื่นค ำขอต่ออำยุใบอนญุำตผลิตอำหำร (อ.3)   ยื่นค ำขอแก้ไขสถำนที่ผลิตอำหำรที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน (สบ.2) 
  ยื่นค ำขอใบแทนใบอนุญำตผลิตอำหำร (อ.4)   กำรขอแก้ไขรำยละเอียดกำรอนุญำตสถำนที่น ำเขำ้ 
  ยื่นค ำขออนุญำตผลิตอำหำรเป็นกำรเฉพำะครำว (อ.11)         ยื่นค ำขอเปลีย่นแปลงรำยกำรในใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (ส.5) 
  ยื่นค ำขออนุญำตผลิตอำหำรหรือสง่ออกอำหำรเพื่อเป็นตัวอยำ่งส ำหรับ          

            กำรขึ้นทะเบียนต ำรับอำหำรหรือเพื่อพิจำรณำในกำรสั่งซ้ือ (อ.15) 
  แต่งต้ังผู้ควบคุมกำรผลิตอำหำร 

        ยื่นค ำขอย้ำยที่ตั้งสถำนที่น ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร หรอืสถำนที่     
            เก็บอำหำร (อ.10) 

  กำรขออนุญำตสถำนที่น ำเข้ำ ต่ออำยุ หรือขอใบแทน   กำรขอแก้ไขรำยละเอียดกำรอนุญำตผลติภัณฑ์อำหำร 
  ยื่นค ำขออนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (อ.6)         ยื่นค ำขอแก้ไขรำยละเอียดของอำหำรที่ได้รับอนุญำตใช้ฉลำกอำหำร (สบ.4) 
  ยื่นค ำขอต่ออำยุใบอนญุำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจกัร (อ.8)         ยื่นค ำขอแก้ไขรำยละเอียดของอำหำรที่จดทะเบยีน/แจ้งรำยละเอียดอำหำร (สบ.6) 
  ยื่นค ำขอใบแทนใบอนุญำตน ำหรอืสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจกัร (อ.9)   ยื่นค ำขอแก้ไขรำยละเอยีดของอำหำรที่จดทะเบียน/แจ้งรำยละเอยีดอำหำร  

  กำรขออนุญำตผลิตภัณฑ์อำหำร       กรณีไม่ต้องแจ้งสูตร (สบ.8) 
  ยื่นค ำขออนุญำตใช้ฉลำกอำหำร (สบ.3)   ยื่นค ำขอแก้ไขรำยกำรทะเบียนต ำรับอำหำร (อ.19) 
  ยื่นค ำขอจดทะเบยีน/แจ้งรำยละเอยีดอำหำร (สบ.5)   กำรขอประเมินดำ้นวิชำกำร 
  ยื่นค ำขอจดทะเบยีน/แจ้งรำยละเอยีดอำหำร กรณีไม่ต้องแจ้งสูตร (สบ.7)         ยื่นค ำขอประเมินควำมปลอดภัยของวัตถุเจือปนอำหำร 
  ยื่นค ำขอขึ้นทะเบยีนต ำรับอำหำร (อ.17)         ยื่นค ำขอประเมินกำรกล่ำวอำ้งทำงสุขภำพ 
  ยื่นค ำขอใบแทนทะเบยีนต ำรับอำหำร (อ.20)   ยื่นค ำขอประเมินควำมปลอดภยัอำหำร 
  ยื่นหนังสือชีแ้จงกำรขอเพิ่มฉลำกอำหำรที่ผลิตเพื่อส่งออกจ ำหนำ่ย   ยื่นค ำขอประเมินควำมปลอดภยัทำงชีวภำพด้ำนอำหำร 

นอกรำชอำณำจักร   ยื่นค ำขอประเมินคุณภำพหรือมำตรฐำน และควำมปลอดภยัของวัสดุที่ใช้ 
  ยื่นหนังสือขอให้พิจำรณำอนุมัติสูตรอำหำรและกำรใช้วัตถุเจอืปนอำหำร       ท ำขวดนม และภำชนะบรรจุนมส ำหรับทำรกและเด็กเล็ก 
  ยื่นหนังสือขอให้พิจำรณำอนุมัติคณุภำพหรือมำตรฐำนของผลิตภัณฑ์    ยื่นค ำขอประเมินคุณภำพหรือมำตรฐำน และควำมปลอดภยัของภำชนะบรรจุ 

(เฉพำะวัตถุให้ควำมหวำนแทนน้ ำตำล)             ที่ท ำจำกพลำสติก 
  ยื่นหนังสือขอให้พิจำรณำประเภทอำหำร  

  กำรอนุญำตโฆษณำอำหำร   กำรขอใบรับรอง (Certificate) 
  ยื่นค ำขออนุญำตโฆษณำอำหำร (ฆอ.1)          ยื่นขอหนังสือรับรองสถำนทีผ่ลิตหรือผลิตภัณฑ์เพื่อกำรส่งออก 

  (อ่ืนๆ)   
พร้อมทั้งแก้ไข ตัดทอน เอกสำร ตลอดจนรับทรำบค ำสั่งของรำชกำร และเป็นผู้ติดต่อขอรับใบอนุญำต/ใบส ำคัญต่ำงๆเกี่ยวกับผลิตภัณฑ์ และ/หรือ แบบจดทะเบียน/

แจ้งรำยละเอียดอำหำร รวมถึง กำรจ่ำยช ำระค่ำธรรมเนียมต่ำงๆเกี่ยวกับเอกสำรดังกล่ำวที่ก ำหนดไว้ตำมกฎหมำย รวมถึงให้มีสิทธิ์ยื่นค ำขอทำงอินเทอร์เน็ต (e-Submission) 
และระบบแต่งต้ังผู้ควบคุมกำรผลิตอำหำร รวมทั้งให้สิทธิ์ยืนยันตัวตนของผู้ด ำเนินกิจกำรตำมใบอนุญำตของนิติบุคคลที่ได้รับอนุญำตแล้วในกำรด ำเนินกำรต่ออำยุใบอนุญำตใน
กรณีที่ไม่มีกำรเปลี่ยนแปลงผู้ด ำเนินกิจกำรตำมใบอนุญำตนั้น 

กำรใดที่ผู้รับมอบอ ำนำจดังกล่ำวได้กระท ำไปภำยใต้ขอบเขตแห่งกำรมอบอ ำนำจนี้ ข้ำพเจ้ำขอรับผิดชอบและมีผลผูกพันข้ำพเจ้ำทุกประกำร หนังสือมอบอ ำนำจฉบับนี้ 
เป็นกำรมอบอ ำนำจให้เฉพำะครำว เพื่อด ำเนินกำรใดตำมที่ระบุไว้ข้ำงต้นเท่ำนั้น ทั้งนี้ตั้งแต่วันที่ ถึงวันที่  

 
ประทับตรำส ำคัญ ลงชื่อ ผู้มอบอ ำนำจ 

 ของบริษัท ( ) 
(ปรับเปลี่ยนต ำแหน่งได้ตำมควำมเหมำะสม) ลงชื่อ ผู้มอบอ ำนำจ 

 ( ) 
ลงชื่อ ผู้รับมอบอ ำนำจ 

( ) 
ลงชื่อ พยำน 

( ) 
ลงชื่อ พยำน 

 ( ) 

(เช่น สหกรณ์ฯ/มูลนิธิ ฯลฯ) 

ติดอำกร 
แสตมป์ 
30 บำท 

หมำยเหต ุ
1.  กรณีผู้มอบอ ำนำจเป็นนิติบุคคล ผู้มอบอ ำนำจต้องครบถ้วนตำมหนังสือรับรอง 

จดทะเบียนนิติบุคคล เช่น กรรมกำรสองคนลงลำยมือชื่อและประทับตรำส ำคัญ 
ของบริษัท เป็นต้น  

2.  กรณีต้องกำรยกเลิกกำรมอบอ ำนำจ ให้ผู้มอบอ ำนำจแจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร 
เพื่อเป็นหลักฐำนน ำขอ้มูลของผู้รับมอบอ ำนำจออกจำกระบบ 

(ท ำควำมเข้ำใจหมำยเหตุแล้ว ใช้เป็นพืน้ที่ติดอำกรแสตมป์ได้) 

(ปรับปรุง ณ วันที่ 30 เมษำยน 2567) 



 

แบบฟอร์มการขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้ระบบยื่นค าขอด้านอาหารทางอินเทอร์เน็ต (E-Submission) 
และระบบแต่งตั้งผู้ควบคุมการผลิตอาหาร 1  
ส าหรับผู้ด าเนินกิจการ หรือผู้รับอนุญาต 2 

 
วันที่...................................................... 

 

เรื่อง  ขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้ระบบ E-Submission อาหาร และระบบแต่งตั้งผู้ควบคุมการผลิตอาหาร 
เรียน  ผู้ดูแลระบบ (Admin) ก าหนดสิทธิ์เข้าใช้ E-Submission อาหาร และระบบแต่งตั้งผู้ควบคุมการผลิตอาหาร 
 

 ด้วยข้าพเจ้า............................................................. เลขที่บัตรประชาชน ............................................ 
บริษัท.......................................................................................เลขนิติบุคคลที่........... ......................................... 
ที่อยู่สามารถติดต่อได้ ...................................................................................................... ................................... 
เบอร์ติดต่อกลับ   โทรศัพท์......................................................โทรศัพท์มือถือ.............................................. .... 
E-mail address .........……..………….....………............................................. 
 

  เป็นผู้ด าเนินกิจการ3 ตามใบอนุญาตผลิตหรือน าเข้า เลขที่.....................................  
  เป็นผู้รับอนุญาต4 ตามใบอนุญาตผลิตหรือน าเข้า เลขที่........................................ 

 

มีความประสงค์จะขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้ระบบ E-Submission อาหาร และระบบแต่งตั้งผู้ควบคุมการผลิตอาหาร 
เพ่ือยื่นค าขออนุญาต/แก้ไขรายละเอียดการอนุญาต ด้านอาหาร รวมทั้งสืบค้นข้อมูลการอนุญาต ทุกรายการที่
มีการยื่นโดยผูกพันกับอ านาจของข้าพเจ้า ทั้งนี้ตั้งแต่วันที่..............................ถึงวันที่.............................หรือเมื่อ
มีการเปลี่ยนแปลงอ านาจกรรมการ หรือผู้ด าเนินกจิการ 

ทั้งนี้ข้าพเจ้ารับทราบว่าจะต้องสมัครเข้าใช้งาน Open ID ของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (สรอ.) 
เพ่ือเป็นการยืนยันตัวตนและจะไม่เปิดเผยชื่อบัญชีและรหัสผ่านของข้าพเจ้าให้บุคคลอื่นใดทราบเด็ดขาด และ
ยินดีปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเข้าใช้ระบบ E-Submission อาหาร และระบบแต่งตั้งผู้ควบคุมการ
ผลิตอาหาร รวมทั้งได้แนบเอกสารประกอบครบถ้วนแล้ว  

 
(ลงชื่อ)..................................................ผู้ขอใช้งานระบบ5  

 

 

                                           
1  สามารถใช้หนังสือบริษัทที่มีข้อความท านองเดียวกันกับแบบฟอร์มนี้ก็ได้ 
2  ส าหรับผู้รับมอบอ านาจให้ใช้หลักฐานการมอบอ านาจแทน ไม่จ าเป็นต้องใช้แบบฟอร์มนี้ 
3  กรณีผู้ด าเนินกิจการเป็นชื่อบุคคลมากกว่า 1 และอ านาจลงนามร่วม กรณีนี้จะยื่นค าขอทาง e-submission และระบบแต่งตั้งผู้ควบคุมการผลติ

อาหาร ต้องมีหนังสือมอบอ านาจให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งด าเนินการ 
4  กรณีผู้รับอนุญาตเป็นนิติบุคคล ที่ต้องลงนามร่วมมากกว่า 1 คน กรณีนี้จะยื่นค าขอทาง e-submission และระบบแต่งตั้งผู้ควบคุมการผลิต

อาหาร ต้องมีหนังสือมอบอ านาจให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งด าเนินการ 
5  หลังจากยื่นหนังสือเรียบร้อยแล้ว Admin จะด าเนินการตรวจสอบความถูกต้อง และด าเนินการเพ่ิมสิทธิ์ในการเข้าใช้งานระบบ ภายใน 3 วัน

ท าการ  

(ปรับปรุง ณ วันที่ 30 เมษายน 2567) 


	หนังสือมอบอำนาจและแต่งตั้งผู้ดำเนินกิจการ

